UASG 240009 Termo de Referéncia 1/2023

Termo de Referéncia 1/2023

Informacoées Basicas

Nu d

Tll;mero ° UASG Editado por Atualizado em

12023 240009-DEPARTAMENTO DO SERVICO FERNANDO GERALDO BELTRAO 23/05/2023 17:35
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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 09047.000102/2023-68

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagcdo de enpresas especializadas na prestacdo de servigo de transporte
i nternaci onal de bagagem desaconpanhada e de autombvel, com seguro especifico, porta a porta,
de Brasilia para cidades do bloco G - Europa Interior e dessas cidades para Brasilia, com
vistas ao atendinmento das necessidades do Mnistério das RelagbBes Exteriores - MRE,
referentes a nudancas de servidores e dependentes. A contratacdo abrange o atendi nento das
cidades de Astana, Berlim Berna, Bratislava, Frankfurt, Genebra, Liubliana, M nsk, Moscou,
Muni que, Praga, Talin, Varsévia, Viena, Zagreb e Zurique, conforme condi¢fes, quantidades e
exi génci as estabel eci das neste instrumento e seus anexos:

Ministério das Relacées Exteriores

Bloco G - Europa Interior

. B Volume maximo estimado Preco de Coeficiente de
Cidade Pais . i Preco Ponderado (R$)
(m3) Referéncia Ponderacao
Astana Cazaquistao 250,00 R$ 4.898,52 0,04179 204,69
Berlim Alemanha 762,75 R$ 4.025,84 0,12749 513,25
Berna Suica 305,26 R$ 3.900,19 0,05102 199,00
Bratislava Eslovaquia 250,00 R$ 4.446,13 0,04179 185,79
Frankfurt Alemanha 250,00 R$ 4.175,16 0,04179 174,46
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Genebra

Liubliana

Minsk

Moscou

Munique

Praga

Talin

Varsé6via

Viena

Zagreb

Zurique

Preco médio ponderado (R$)

Volume total estimado (m3)

Suica

Eslovénia

Bielorrissia

Russia

Alemanha

Repiiblica

Tcheca

Estonia

Polonia

Austria

Croacia

Suica

Parcela de transporte de bagagem (R$)

Aliquota do Seguro (%)

Parcela de seguro (R$)

Quantitativo Estimado de Automdveis

Parcela de transporte de

automovel (R$)
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PRECO FINAL DE REFERENCIA (Transporte bagagem + Transporte automével + Seguro) (R$): 27.273.333,84

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados conp conuns, de transporte de
bagagem nas nodal i dades nmaritino e rodoviario, conbinados ou ndo. Deverd ser de porta a
porta, com seguro especifico, confornme justificativa constante do Estudo Técnico Prelim nar,
estando seu padrdao de desenpenho e qualidade objetivanmente definidos neste ternp de
referéncia por nmeio de especificagbes usuais de nercado. Excepcionalmente, poderéa ser
utilizada a via aérea, se restar denonstrada mai s econdm ca.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € de 5 (cinco) anos, contados da data de publicacéo
do extrato no DQU, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133 de 2021. A vigéncia plurianual é mais vantajosa para a adm nistracdo, por prevenir
sol ucdo de continui dade, haver precos histéricos reconhecidos e experiéncia consolidada na
execucdo das tarefas, senpre observado os seguintes paranetros:

1.3.1. os servicos tenham sido prestados regul armente;
1.3.2. o Contratante nantenha interesse na realizagdo do servi¢o;
1.3.3. o valor do contrato pernmaneca econom canmente vantaj oso para a Adm ni stracdo Publi ca;

1.3.4. a Adnmnistracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
exi sténcia de créditos orcganmentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua nanut encao;
e

1.3.5. a renovacgdo resulte em condi ¢6es vantaj osas para a Admi ni stragdo Publica.

1.4. GCs servigos sao enquadrados conp continuados, assegurando funcionamento das atividades
finalisticas do MRE. Enquadram se na defini¢cdo constante do artigo 15 da Instrucao Nornmtiva
n® 5/2017/ SEGES/ MPDG, que determina que interrupgBes podem conproneter o desenpenho do
trabal ho do ¢érgdo, cuja necessidade se estende continuamente por nmaris de um exercicio
financeiro. Nesse sentido, a prestacdo do servigo de forma continua propicia a manutencdo do
funci onamento das representagbes conerciais, consulares e diplomaticas no exterior, uma vez
que, tradicionalmente, o MRE realiza novinentagcdo de pessoal em grande escala, pelo nenos
duas vezes ao ano. lgualmente, o regresso de funcionarios garante a normalidade de trabal ho
das uni dades do MRE no Brasil.

1.5. O contrato oferece mmior detal hamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vi génci a da contrat agao.

1.6. OGs servigos a serem contratados deveréo incluir:

1.6.1. desnontagem e enbal agem dos bens do servidor e dos dependentes que eventual nente o
aconmpanhem

1.6.2. carreganento da bagagem do |ocal indicado pelo servidor até o interior do equi pamento
de transporte ou deposito;

1.6.3. acondicionamento da nudangca em conté&i ner, cam nhdo-bad ou airvan exclusivo para cada
servi dor renovido;

1.6.4. arnmzenagemgratuita, pelo periodo maxino de trinta dias, no Brasil;

1.6.5. nmanusei 0 na cidade de origem

1.6.6. transporte e taxas de terminais de desenbaraco, desde a origematé o destino final;
1.6.7. descarreganmento e nmanusei o na ci dade de desti no;

1.6.8. retirada da bagagem do equi pamento de transporte ou depdsito e sua col ocacdo dentro do
conodo i ndi cado na residéncia do servidor ou emlocal por ele indicado;

1.6.9. desenbal agem e nont agem dos nvvei s;
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1.6.10. fornecimento do material necessario a enbalagem e ao acondicionamento dos bens do
servi dor e dependentes que o acompanhem

1.6.11. retirada, da residéncia do servidor, do mmterial de enbalagem e sua elimnagdao com
vistas a reciclagem de acordo comlegislacdo de sustentabilidade anbiental e préaticas |ocais;

1.6.12. entrega do automdvel dentro da garagem ou | ocal indicado pelo servidor;

1.6.13. obtencao de todo e qualquer tipo de licengca ou autorizagdo junto aos o6rgaos publicos
e fiscalizadores, incluindo fechanento de rua para utilizacdo de elevador externo, ou
qual quer outra nedida necesséaria para a perfeita execugdo do transporte; e

1.6.14. Nao é de responsabilidade das enpresas contratadas aconodar itens em arnarios,
retirar ou afixar lustres e quadros, instalar eletrodongésticos ou realizar qual quer servico
congénere. A equipe encarregada da entrega nontard todos os nmoveis que tiverem sido
desmont ados na origem pela enpresa e retirara os itens das caixas no conodo indicado pelo
servidor, mas a organi zagdo destes no | ocal cabera ao servidor ou a seu preposto.

1.7. Os servigos enquadramse na nodalidade e execucdo indireta e enpreitada por preco
unitario, sem fornecinmento de nmio de obra em regi mre de dedi cacao exclusiva. A prestacdo dos
servigos ndo gera vinculo enpregaticio entre os enpregados da contratada e a Adm nistragéo
(contratante), sendo vedada qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subor di nagdo direta.

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundanentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se em Toépico especifico
dos Estudos Técnicos Prelimnares, apéndice deste Ternmpb de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual de 2023, conforne
det al hanento a seguir, constante no sitio do Plano Nacional de Contratagfes Publicas (pncp.
gov. br):

1) 1D PCA no PNCP: 00394536000139- 0- 000005/ 2023

I1) Data de publicagdo no PNCP: 14/2/2023

I1l) 1d do itemno PCA: 7

1V) C assel/ Gupo: 677 - Servigos de Suporte para Transporte Aéreo ou Espaci al

V) ldentificador da Futura Contratacdo: 240009-2/2022

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solugdo conp um todo encontra-se em topico especifico dos Estudos
Técni cos Prelimnares, apéndice deste Ternp de Referéncia.

3.2. Por nao haver aquisi¢do ou enprego de bens, ndo h& por que nencionar ciclo de vida do
objeto para a contratacdo emtel a.

3.3. Os elementos de sustentabilidade, ou seja, os nmateriais utilizados por ocasido das
enbal agens e denmais aspectos dos procedi nentos de nudanca, estao descritos no item 4 deste
termo de referéncia.
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4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Conforne Estudos Prelimnares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1.1. GCs servicgos deverdo incluir nontagem e desnontagem acondici onamento em
cont éi ner, armazenagem e servicos portudrios, retirada e entrega de autondvel em
garagem fornecinento do material de enbalagem e sua retirada do |ocal de
entrega, realizagcdo de eventuais procedinentos admnistrativos para obter
autori zag6es de oOrgaos publicos para acesso de veiculos de transportes a
| ocal i dades especificas, fechamento de ruas, utilizacdo de equipanentos conp
el evadores externos, nos ternos do CGuia de Adm nistragcdo dos Postos (Portarias
MRE n° 380/2016, 940/2017 e 1.057/2018).

4.1.2. Considerando o objeto da prestacdo de servig¢o, ndo se aplica ao contrato a
transferéncia de conheci mento, tecnol ogia e técnicas enpregadas.

4.1.3. Além dos pontos acima, o0 adjudicatéario devera apresentar declaracao de que
tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do servigo,
conb requisito para celebracdo do contrato, confornme disposicao do Anexo V da
Instrucdo Normativa n® 5/2017/ SEGES/ MPDG. Para tanto, sera utilizado o “Mdel o de
Decl aragao”, Anexo | deste Ternp de Referéncia.

Sust ent abi | i dade
4.2. No que concerne aos critérios de sustentabilidade, a enpresa contratada devera:

4.2.1. proceder com zelo ao transporte da nudanca, usar equipanentos
adequados para a realizacdo do servico, utilizar materiais reciclados novos
e classificar os residuos resultantes dos servicos prestados;

4.2.2. adotar praticas sustentaveis, tais conmp wutilizar material de
enbal agem recicl avel novo, recol hé-lo apés a desenbal agem e encam nha-1o a
cooperativas e associ acbes de reciclagem transportar a carga em cam nhbes
e carretas que adotemtecnol ogi as de reducdo da eni ssdo de pol uentes.

4.1.3. utilizar aparelhos el étricos com baixo consuno de energia e adotar
outras nedi das que objetivem a sustentabilidade do neio anbiente.

4. 3. A execucdo contratual se aplica, no que couber, os critérios de sustentabilidade
anbi ental especificados no artigo 6° da Instrugcdo Normativa n° 01/2010/SLTI/MPOG transcritos
abai xo, que dever&o ser observados pela Contratada:

“Art. 6° Os editais para a contratacdo de servi¢os deverdo prever que as
enpresas contratadas adotardo as seguintes praticas de sustentabilidade
na execugcdo dos servi ¢os, quando couber:

— use produtos de linpeza e conservagdo de superficies e objetos
i nani mmdos que obedecam as classificacdes e especifica¢cBes determ nadas
pel a ANVI SA;

— adote nedidas para evitar o desperdicio de &agua tratada, conforne
instituido no Decreto n® 48.138, de 8 de outubro de 2003;

— observe a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezenbro de 1994, quanto aos
equi panent os de |inpeza que geremruido no seu funci onanento;

— fornegca aos enpregados os equipanentos de seguranca que se fizerem
necessari os, para a execucdo de servi ¢os;
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- realize um programa interno de treinanento de seus enpregados, nos trés
prineiros neses de execugdo contratual, para reducdo de consunp de
energia elétrica, de consunb de agua e redugdo de produgdo de residuos
so6l i dos, observadas as normas anbi entais vigentes;

- realize a separacdo dos residuos recicl aveis descartados pelos 6rgaos e
enti dades da Adm nistracdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, na fonte geradora, e a sua destinacdo as associagbes e
cooperativas dos catadores de nmteriais reciclaveis, que sera procedida
pela coleta seletiva do papel para reciclagem quando couber, nos ternps
da INMARE n° 6, de 3 de novenbro de 1995 e do Decreto n° 5.940, de 25 de
out ubro de 2006;

— respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacéao
Brasileira de Normas Técni cas sobre residuos sélidos; e

— preveja a destinacdo anbiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inservivei s, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30 de junho
de 1999.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo nao inpede que os 6rgdos ou
enti dades contratantes estabelegcam nos editais e contratos, a exigéncia
de observancia de outras praticas de sustentabilidade anbiental, desde
que justificadanmente. ”

4.4. A enpresa devera apresentar a Contratante, em até 5 (cinco) dias ap6és a assinatura do
contrato, “Declaracdo de Sustentabilidade Anbiental” conforme nodel o disponibilizado no Anexo
Xl deste Ternp de Referéncia, para fins de conprovacdo de que prestard os servi¢os de acordo
com os critérios de sustentabilidade anmbiental contidos no artigo 6° da Instrugcdo Normativa
n° 01/2010/ SLTI/ MPOG

Subcontrat agéo

4.5. E pernitida a subcontratacido dos seguintes servigos:
4.4.1. frete,
4.4.2. enbal agem e manusei o dos bens; e

4.4.3. seguro, a fim de viabilizar a entrega da bagagem no destino final
requi si t ado.

4.6. E vedada a subcontratacdo conpleta ou da parcela principal da obrigacéo.

4.7. A subcontratacao depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incunbe avaliar se
a subcontratada cunpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a execugdo do
obj et o.

4.8. Em qual quer hipotese de subcontratacdo, pernanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugcdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacéo
das atividades da subcontratada, bem conp responder perante a Contratante pelo rigoroso
cunprinmento das obrigacBes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

Garantia da contratacao

4.9. A Contratada apresentara, no prazo maxi o de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, conprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianga bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apos
térm no da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

4.9.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia
acarretard a aplicacdo de nulta de 0,07% (sete centésinps por cento) do
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valor total do contrato por dia de atraso, até o maxinmp de 2% (dois por
cento); e

4.9.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Adm nistracao
a promover a rescisdo do contrato por descunprinento ou cunprinmento
irregul ar de suas cl ausulas, confornme dispfem os incisos | e Il do artigo
78 da Lei no 8.666, de 1993.

4.10. A garantia assegurard, qual quer que seja a nodalidade escol hida, o paganento de:

4.10.1. prejuizos advindos do ndo cunprinento do objeto do contrato e do
ndo adi npl emento das denmi s obrigacdes nel e previstas;

4.10.2. prejuizos diretos causados a Adm nistragdo decorrentes de cul pa ou
dol o durante a execucdo do contrato;

Q-

4.10.3. nultas noratérias e punitivas aplicadas pela Adm nistragéo
contratada; e

4.10.4. obrigacdes trabal histas e previdenciarias de qual quer natureza e
para com o FGIS, nédo adi nplidas pela contratada, quando couber.

4.11. A nodalidade seguro-garantia sonente serd aceita se contenplar todos os eventos
indicados no itemanterior, observada a | egislacdo que rege a matéria.

4.12. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
na Cai xa Econ6m ca Federal, com corregdo nonetéria.

4.13. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devemter sido enitidos
sob a forma escritural, nediante registro em sistema centralizado de |iquidagdo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus val ores econdnm cos, conforne
definido pelo Mnistério da Econoni a.

4.14. No caso de garantia na nodalidade de fianga bancaria, devera constar expressa rendncia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.15. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia

deverda ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesnps paranetros utilizados
guando da contratacéo.

4.16. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcial mente em paganento de qual quer
obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maxinm de 15
(quinze) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

4.17. A Contratante executara a garantia na forma prevista na | egislacdo que rege a matéri a.
4.18. Seré& considerada extinta a garantia:

4.18.1. com a devolucdo da apélice, carta fianca ou autorizagdo para o
| evantanento de inportéanci as depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
aconpanhada de declaracdo da contratante, nediante ternop circunstanciado,
de que a Contratada cunpriu todas as cl dusulas do contrato; e

4.18.2. no prazo de 90 (noventa) dias ap6s o térmno da vigéncia do
contrato, caso a Adm nistragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo sera anpliado, nos ternps da conunicacdo, conforme
estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F da Instrugéo
Normati va no 05/ 2017/ SEGES/ MPDG

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo admnistrativo instaurado pela
contratante como objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangBes a contratada.

4.20. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tenpo, a garantia, na form
prevista neste Edital e no Contrato.
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Vistoria

4.21. Ndo havera vistoria prévia, haja vista as nmudangas ocorrerem pontual nente sob dermanda.

4.22. Para a vistoria para quantificar o nontante da nudanca in concreto, a contratada

seguiréa os procedi nentos descritos no nodel o de execucdo do objeto.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi ¢6es de Execucgéo

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinan ca:

5.1.1. O servigo de transporte internacional de bagagem e autonmbvel dos servidores do
MRE e dos dependentes que os aconpanhem devera ser prestado conforme as condicdes
constantes deste Ternp de Referéncia.

5.1.2. O valor apresentado pela Contratada deverd incluir todos os custos e despesas
necessarios ao cunprimento integral do objeto do pregdo, tais conpo: tributos
al fandegari os e portuarios; armazenagem alfandegaria; transporte do contéiner entre
term nais; capatazia; fretes rodoviarios e maritinbps; arnmazenagem e manusei 0o; entrega e
nont agem dos bens na residéncia do servidor (incluindo, quando necessario, a
contratacao de profissionais para a nontagem bem conbp o aluguel de equi pamentos para
desl ocamento dos bens até a residéncia); descarte do material de enbalagem e sua
el iminacdo e reciclagem de acordo com |egislacdao anbiental e praticas locais; mio de
obra; encargos sociais e trabal histas; seguros; disponibilidade de equipanentos;
obtencdo de licengcas nunicipais para circulacdo e estacionanento de cam nhées em
perimetros urbanos; custos de el aboragdo e tramtacdo de docunent agcdo para |iberacéo
al fandegaria de nudancas e pertences, inclusive obras de arte; e tudo mais que possa
influir direta ou indiretanente no custo, tanto na origem conb no destino.

5.1.3. Ao verificar a necessidade de contratacdo do servico, a Divisdo de Paganentos
(DPAG do MRE enmitird Ordem de Servigo, cujo nodelo consta do Anexo |l deste Ternp de
Referéncia. A enpresa receberd a OS. por neio de correio eletrdnico a versdo assinada
el etroni camente, ou por neio de retirada fisica nas instal aces da DPAG

5.1.4. A execugdo dos servigcos serd iniciada com a enissdo da Ordem de Servico
correspondente. A partir do recebinento da Ordem de Servig¢o, a enpresa contratada estéa
autorizada a contatar inediatamente o servidor, por neio de nensagem de correio
eletrdnico, e tera o prazo de 5 (cinco) dias para enviar funcionario ao domcilio do
servidor, em horario conbinado, para realizar vistoria a fim de estimar o volune da
nudanca e verificar o tipo da bagagem a ser transportada.

5.1.5. A Contratada utilizara essa vistoria para estimar e providenciar o material de
enbal agem e a equipe de enbal adores/carregadores em quantidade suficiente para
real i zacdo dos servigos, informando o volume estimado ao servidor, a fim de que este
possa decidir sobre quais itens incluira na nudanca, caso a bagagem ultrapasse o0s
limtes de cubagem estabel ecidos. A enpresa tanbém entregara lista de documentos que
deverdo ser providenciados pelo servidor, tenpestivanente, para realizacdo do
desenbar ago aduaneiro.

5.1.6. A estimativa de volune da nudanga sera utilizada apenas para esses fins, ndo
tendo efeito sobre o célculo da cubagem efetivanente transportada. Do nesno nodo, ainda
que a estimativa indique que o servidor tenha ultrapassado o limte |egal de volune
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expresso na Ordem de Servic¢o, a cubagem aferida por fiscal da DPAG juntanmente com o
peso liquido aferido pelas autoridades conpetentes, serdo os critérios determ nantes
para eventual cobranca de excedente ao proprietario da nudanca.

5.1.7. O limte legal de peso expresso na Odem de Servigo sera confrontado
uni canent e com o peso liquido da nudanca, excluido a tara do contéiner, bau ou
liftvan, conforme registro do conheci mento de enbarque naritino, rodoviario ou aéreo.

5.1.8. Ap6s realizagcdo da vistoria, a Contratada agendara com o servidor a data para os
procedi nent os de enbal agem dos bens e carreganento no cam nhdo ou contéiner. A enpresa deveréa
agendar a data de nmpdo que o procedinmento de enbal agem desenbal agem e carreganento
/ descarreganento do cam nhdao ou contéiner seja realizado no prazo de 3 (trés) dias Uteis e
seja finalizado no prazo maxinb de 15 (quinze) dias a contar do recebimento da Ordem de
Servi ¢co. O prazo poder& ser prorrogado, a critério do servidor, nediante prévia autorizacao
da DPAG

5.1.9. A Contratada devera providenciar apdlice referente ao seguro dos bens do servidor e/ou
ao transporte do autonvbvel. A apdlice de seguro, devidanente averbada, dever& ser entregue ao
servidor com antecedéncia ninima de 2 (dois) dias UGteis do inicio dos servigcos de enbal agem
dos pertences. E vedado a enpresa iniciar os procedi mentos de enbal agem sem que tenha sido
devi danente enitida e entregue a apo6lice de seguro dos bens.

5.1.9.1. Cabe a Contratada prestar auxilio no preenchinento dos fornularios e
notificar o servidor por escrito a respeito do prazo para acionanmento do seguro.
O efetivo acionanento sera de responsabilidade do servidor e deverd ser feito
dentro desse periodo. Ndo se facultara ao servidor a solicitacdo de ressarcinento
por eventuais avarias e extravios ocorridos durante o processo de nudanga se o
prazo previsto na apo6lice nao for respeitado.

5.1.10. A Contratada ndo estara autorizada a enbal ar obras de arte que ndo estejam incluidas
em autorizacdo enitida pelo Instituto do Patrindnio Historico e Artistico Nacional - |PHAN,
caso necessaria. O MRE ndo se responsabilizara por eventuais problemas alfandegarios e
prejuizos financeiros decorrentes de enbarque de obra de arte sem a devida autorizagdo do
| PHAN.

5.1.10.1. Cabe & Contratada preencher os fornularios e declaragdes pertinentes ao
I PHAN. Nesse sentido, € crucial estar alerta a respeito dos itens que as
aut ori dades conpetentes costunmam considerar conp bens culturais, para os fins de
restricdo a exportacdo do patrimdnio histoérico e artistico nacional, conforne
orientaglGes do despachante aduaneiro subcontratado pel a enpresa.

5.1.11. A Contratada devera informar a Divisdo de Pagamentos, por nensagem el etronica, com
antecedéncia nmnima de 5 (cinco) dias Uteis, a data e horéario de inicio e térm no da enbal agem
/ desenbal agem e do fechanento e selagem (“lacre”) ou abertura do contéi ner com a nudanca. A
medi da propiciard verificagdo da qualidade da enbal agem e nedi¢do da cubagem por fiscal
desi gnado pel a DPAG

5.1.11.1. A nensagem eletrdnica deve ser enviada ao Setor de Transportes da
DPAG dpag. bagagem@t amaraty. gov. br.

5.1.11.2. Caso a DPAG ndo acuse o recebimento do e-mail no prazo de até 1
(um dia atil ap6s o envio, a enpresa transportadora devera tel efonar a DPAG
para confirmar a fiscalizacéo.

5.1.11.3 Agendanentos com prazo inferior a 5 (cinco) dias UGteis, ou em fins
de semmna, apenas ocorrerdo em casos conprovadanente excepcionais, e
medi ante autorizagdo prévia da chefia da DPAG

5.1.11. 4. Quai squer alteracdes deverdo ser informadas por nensagem
el etrdnica e confirmadas por telefonemn, com antecedéncia minima de 1 (um
dia atil.

5.1.11.5. Ap6s o térnmno da nedicdo, o representante da Contratada, ao
assinar a via de Declaracdo de Fiscalizagdo da DPAG estard atestando
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formal mente que recebeu a via da transportadora e que concorda com o vol unme
aferido pelo fiscal. Perdas ou extravios deste documento s&o de inteira
responsabi | i dade da enpresa. A assinatura do representante da transportadora
na Declaracdo de Fiscalizagdo expressard anuéncia da enpresa com a afericéo
de volune e demnis observagbes apostas pelo fiscal da DPAG eventual
di scordanci a dos val ores devera ser formalizada no ato da vistoria, de nodo
gque a nedi ¢cdo possa ser refeita inmediatanente.

5.1.11.6. E vedado a Contratada abrir ou lacrar o conté&i ner na auséncia do
fiscal do MRE, exceto nos casos em que houver autorizacdo expressa e por
escrito da DPAG Em nenhuma hi p6tese caberda ao servidor autorizar a abertura
ou fechanento do cont éi ner.

5.1.12. A nedi¢do de cubagem servira cono base para o célculo do valor final do servicgo
executado. O MRE pagard a Contratada até o limte de cubagem ou de peso, por servidor,
nmenci onados na Ordem de Servi ¢o.

5.1.13. Nao poderdo ser excedidos os linmtes de peso ou cubagem estabel ecidos para o
servidor, confornme constante das Ordens de Servi ¢o.

5.1.14. O enbarque e o transporte de bagagem e/ou autondvel serdo realizados em contéiner ou
lift van fechado ou, em caso de transporte unicamente rodoviario, em cam nhdo tipo bad,
qual quer deles de exclusividade para a bagagem do servidor. O equipanento de transporte
devera ser posicionado, no dia do carreganento e da entrega, junto ao domicilio do servidor.

5.1.15. Excepcional mrente, poderd ser autorizado o conpartilhamento fisico das bagagens de
dois servidores do Iltamaraty em um nesnmo contéiner, desde que cunpridos o0s seguintes
requi sitos:

tratar-se da nmesna origeme do mesno destino;

as Ordens de Servicgo emtidas sejamrel ativas ao nesno contr at o;

ndo acarrete atraso na entrega das nudancas;

haj a autorizagdo prévia e por escrito da Chefia da DPAG e dos servi dores envol vi dos;

toda a docunmentacao relativa a inportacao/exportacdo dos bens seja individualizada,
ocorrendo sonente a juncdo fisica dos bens em um nesnp cont é&i ner/ cam nhdo- bad; e

a apdlice de seguro seja enmtida individual nente, para cada um dos servi dores.

5.1.16. O descunprinmento de qual quer dos subitens relacionados acinma sera considerado falta
de natureza grave e estara sujeito as penalidades admnistrativas cabiveis, nos ternps
previstos neste terno de referéncia.

5.1.17. Uma vez aconpdada a carga no contéiner ou canm nhdo bal, esta ndo podera sofrer
manusei o até que chegue ao destino indicado pelo servidor, a ndo ser nos seguintes casos:

5.1.17.1. fiscalizacédo aduaneira devi danente docunent ada;

5.1.17.2. aconpdagdo em depo6sito, quando solicitada, por escrito, pelo
servi dor, mediante autorizacdo expressa da DPAG

5.1.17.3. necessidade inperativa de aconpdagdo da bagagem em cam nh8es
menores em razdo de normas que restrinjam a circulagcdo de cami nhdes de
mai or porte, desde que ndo tenha sido possivel obter, junto as autoridades
| ocais, autorizacao para a circul agdo; e

5.1.17.4. situacdo de forca maior, com vistas a preservar a integridade da
carga, desde que previanente autorizado pel a DPAG
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5.1.18. Alternativanente, caso seja de interesse da Contratada, o transporte de bagagem
podera ser reali zado por npdo rodoaéreo, sendo que, neste caso, a bagagem possa ser
retirada da casa do servidor, em caixas, por cam nhdo bad, utilitario ou van e col ocada
emreci piente especial tipo airvan, no depdsito da Contratada.

5.1.18.1. caso a Contratada opte pelo npdo rodoaéreo, nao tera direito a
pl ei tear nenhum val or adicional, a nenhumtitulo, do MRE

5.1.19. O carregamento e o fechanento do contéiner, bal ou airvan, bem conbp sua sel agem
por lacre, deverao ser feitos na presenca do servidor ou representante por ele designado
ou de fiscal da DPAG Na ocasiao, a Contratada deverd enitir Ternmpb de Col eta de Midanca
(Anexo 111) e Recibo de Entrega de Docunentagdo a Transportadora (Anexo V). Os
docunment os deverdo ser assinados pelo servidor e pelo representante da Contratada, e umm
via do ternp e outra do recibo deverdo ser entregues a Divisao de Paganentos (DPAG) .

5..1.19.1. se a Contratada detectar danos pré-existentes nos pertences,
devera conunica-los ao servidor e fazer constar, do Ternp de Coleta da
Mudanca (Anexo I11), indicacao das avari as.

5.1.20. Ap6s o desenbarque e a desenbal agem da bagagem e, quando for o caso, do
autonmdvel no domicilio de destino indicado pelo servidor, e verificacdo do estado da
bagagem a Contratada devera emtir recibo a ser assinado pelo servidor, com o
Certificado de Recebimento da Mdanca, conforne nodelo do Anexo V deste Terno de
Ref eréncia. Eventuais avarias ou extravios devem estar expressanmente indicados no
Certificado. Uma coépia desse recibo deve ser inediatamente enviada a Divisdo de
Paganent os (DPAG) .

5.1.20.1. No caso de avaria ou extravio total ou parcial de bagagem ou de
automdvel, ao “CERTIFICADO' devera ser acrescido o ternp “EXI STENCIA DE
AVARI A QU EXTRAVI O'.

5.1.20.2. O servidor terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para assinar o

“CERTI FI CADO'. Nos casos justificados, em que o servidor n&do possa
desenbal ar os bens ou venha a manté-1os em depésito da Contratada, a DPAG
devera ser informada. Assim podera liberar o paganento, ainda que sem o

docunento. Resta resguardado, porém o direito de o servidor ter reparados
eventuais prejuizos ou danos aos bens ocasionados por falhas no servico
real i zado e detectados quando da desenbal agem

5.1.21. Ser& facultado ao servidor solicitar a utilizacdo de depo6sito da Contratada
(guarda-nbveis), emterritorio nacional, por um periodo maximo de 30 (trinta) dias. Na
auséncia de solicitacdo por escrito, o referido periodo sera conputado conb atraso na
entrega da bagagem

5.1.21.1. a arnazenagem por periodo superior a 30 (trinta) dias podera ser
objeto de contrato de direito privado a ser firnmado entre a Contratada e o
servidor beneficiario do servico de transporte internacional de bagagem
cabendo exclusivanmente ao Ultinm as despesas dele decorrentes. A cel ebracgéo
do referido contrato inplica desoneragdo do MRE.

5.1.21.2. na hipoétese prevista no subitem anterior, a Contratada devera
informar o servidor por escrito, com antecedéncia mnima de 2 (dois) dias
Uteis antes do término do periodo de arnazenagem sobre todos os custos que
incidirdo caso se opte pela nmanutencdo dos bens no depdsito apds o prazo de
30 (trinta) dias.

5.1.22. Caso a nudanga venha a permanecer armazenada em depésito, confornme estabel ecido no
subi tem supra, podera ser retirada da residéncia do servidor em cam nhdo tipo bal, utilitario
ou van para encani nhanento ao depésito da transportadora sem a cobranga de taxas extras de
manusei 0 ou simlares. Ndo serd devida ao transportador qual quer taxa adicional relativa ao
manusei 0 e ao transporte entre o dep6sito da Contratada e a residéncia do servidor em
armazenagens de até 30 (trinta) dias, tanto nas mudangas com origem no Brasil quanto no
exterior.
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5.1.23. Toda a bagagem a ser transportada deverd ser enbalada, nontada e desnontada por
funci onari os devidanente habilitados — sejam da Contratada, sejam da enpresa consignataria da
carga no exterior. Deve ser apresentado nunero de funcionarios que pernmita a realizagdo do
servi¢o nos prazos estipulados nos subitens 7.1.4 e 7.1.5, com observancia das praticas de
sust ent abi | i dade anbi ental discrimnadas nas obrigagfes da Contratada, tanbém deste Terno de
Referéncia. Os funcionéarios devem estar uniform zados e nunidos de ferranentas, nmterial e
acessOrios necessarios a desnontagem nontagem enbal agen’ desenbal agem e carreganento
/ descar r eganent o.

5.1.23.1. a Contratada devera assegurar que 0Ss servigos prestados por suas
consignatarias no exterior tenham o nesno padrdo de qualidade dos realizados
di retanente por ela, sendo responsavel por quaisquer danos que suas
consi gnat ari as venham a causar ao servidor ou ao MRE.

5.1.23.2. caso, ao longo do periodo de contratacao, alguma consignataria
apresente histérico de prestacdo de servigos insatisfatdérios, o MRE poderéa
exigir sua substituicao.

5.1.23.3. na hip6tese prevista no subitem anterior, o fiscal do contrato
pronoverd a abertura de processo admnistrativo no qual sera fundanentada a
necessi dade de substituicdo da consignataria, com a juntada da respectiva
docurment acdo conprobatéria. A Contratada serd notificada por escrito da decisdo,
sendo-| he concedi do prazo de até 5 (cinco) dias para se manifestar. Se, ao fim do
processo, a Adm nistracdo mantiver a decisdo pela exclusdo da consignataria, a
Contratada terd 5 (cinco) dias para indicar nova enpresa.

5.1.24. As enbal agens a serem utilizadas deverdo ser novas, nunca previanente utilizadas, de
preferéncia recicladas, e deverdo respeitar as especificagfes apropriadas a cada tipo de
material, conforne apresentado no itemrelativo aos nateriais a serem aplicados.

5.1.25. A Contratada estara autorizada a fazer a coleta dos bens apenas ap6és a entrega de
todos os docunmentos por parte do servidor. A liberacdo junto ao | PHAN é de responsabilidade
da Contratada e qual quer obra de arte que n8o estiver listada na autorizacdo do |PHAN nao
podera ser enbal ada. Caber4a a Contratada proceder a conferéncia dos bens de valor cultural no
nomento da enbal agem A enpresa que coletar os bens antes do cunprinmento do di sposto neste
subitem 7.1.20, arcard com eventuai s custos de denurrage/arnmazenagem causados pelo atraso na

entrega da docunentacdo ou |iberacgédo al fandegaria dos bens.

5.1.26. Os depésitos a serem utilizados pela contratada, tanto na origem quanto no desti no,
préprios ou |ocados, deverdo obedecer estritas regras de higiene, |inpeza e seguranga,
particul armente no tocante a nedidas de prevengcdo e conbate a incéndios, de acordo com as
normas | ocais.

Condi ¢6es Especificas do Transporte Brasilia — Exterior

5.2. Nos transportes de Brasilia para o exterior, a Contratada devera informar a DPAG com
pelo nenos 5 (cinco) dias uUteis de antecedéncia, a data e horario de inicio e térmno da
enbal agem e do fechanento e selagem (“lacre”) do bau, furgdo ou contéiner com a bagagem do
servidor, para que tanto a qualidade da enbalagem quanto a nedicdo da cubagem sejam
verificadas por fiscal designado pel a DPAG

5.3. A fiscalizagdo da qualidade dos servicos de enbal agem serd efetuada durante o processo
de enbal agem dos pertences do servidor, e a verificacdo da cubagem do volume a ser despachado
podera ser efetuada durante e/ou apdés o térmno da enbal agem ocorrendo a vistoria do
acondi ci onamento da bagagem depois do seu carreganento no bald ou contéiner, em depé6sito da
Contratada ou de sua consignatéaria; em condi cdes especiais, em locais definidos pelo MRE,
nmedi ante sua autorizacdo expressa.

5.4. O carreganento da nudangca para dentro do bal ou contéiner sé terd inicio depois de
concluida a enbalagem de todos os itens e fechado o inventario dos bens a serem
transportados. A enpresa apenas esta autorizada a iniciar o carregamento apds o servidor
entregar toda a docunentacdo para |iberacdo al fandegaria da nudanca.
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5.5. Para a coleta, a Contratada devera informar ao servidor, por escrito, a data provavel de
embarque da nudanca e de chegada ao destino; o nome e nunero do navio e a rota a ser
utilizada; e os dados de contato da enpresa consignataria no exterior. Essa conunicagao
tanbém devera ser transmtida para o endereco eletronico do servidor, com c6pia para a DPAG
Na hi po6tese de indisponibilidade dessas informacdes, a Contratada devera obté-las na méxina
brevi dade e, necessarianente, providenciar a conuni cagdo antes do enbarque do contéiner.

5.6. Caso a nudanca chegue antes da data prevista, e o servidor ainda ndo tenha fixado
residéncia, a enpresa arcard com a arnmmzenagem dos bens e demmis servigos correlatos, cono
“handling” e “denurrage”, até a data de entrega original nente acordada. A arnmazenagem dos
bens apds esta data podera ser objeto de contrato de direito privado a ser firmado entre a
Contratada e o servidor beneficiario do servigo de transporte, cabendo exclusivanente ao
ul'tim as despesas decorrentes, inclusive manuseio e frete. A celebracdo do referido contrato
i npl i ca desoneragdo do MRE.

Condi ¢6es Especificas do Transporte Exterior — Brasilia

5.7. ApOs receber a Ordem de Servig¢o, a Contratada informard ao servidor, por escrito, o none
das enpresas que agendardo a vistoria dos bens e os dados de contato do responsavel de cada
enpresa.

5.8. Escol hida a consignatéaria, a Contratada obriga-se a informar ao servidor, por escrito, o
none da enpresa que fard a enbalagem e coleta dos bens, a estinmativa de volume a ser
transportado, consoante vistoria na residéncia do servidor, e outras informacdes ou nornas
aplicaveis, tais conp necessidade de fechamento de rua e restrigdes a circulagdo do
equi panento de transporte.

5.9. Quando da coleta, a Contratada deverd informar ao servidor, por escrito, a data provavel
de enbarque da nudanca e de chegada ao destino, o navio e a rota que sera utilizada. Tal
i nformacdo devera ser, tanbém encam nhada ao e-mail institucional do servidor, com coépia
para a DPAG Caso essas informagcdes ndo estejam ainda disponiveis, deverdo ser conunicadas,
assi m que possivel, e, necessarianente, antes do enbarque do contéiner.

5.10. A Contratada devera informar a Divisdo de Paganentos do MRE, com pelo nenos 5 (cinco)
dias Uteis de antecedéncia, a data, o horéario e o local de abertura do contéiner, para que a
nmedi cdo da cubagem seja efetuada por fiscal designado pelo Contratante.

5.11. A verificacdo da cubagem do volune transportado e do acondici onanento da bagagem sera
real i zada | ogo antes do descarreganento destes do bal ou contéi ner em depésito da Contratada
ou de sua consignatéaria (ou, em condi ¢Bes especiais, emlocais definidos pelo MRE).

5.12. Caso haja necessidade de |iberagdo do contéiner ou bat, a fim de que seja feita
fiscalizacdo da cubagem para apuracdo de volunme transportado e de quali dade de enbal agem e
acondi ci onanento, a carga podera ser descarregada no depdsito da Contratada e enpilhada em
baias de forma que o nunero de itens transportados possa ser conferido e que seu efetivo

vol une possa ser corretanmente apurado. Para tanto, é necessaria conunicacdo prévia e expressa
autori zacdo da DPAG

Prazos

5.13. A contratada devera observar o prazo de 70 (setenta) dias corridos, contados a partir
da col eta da nudanca, para a entrega da bagagem e/ ou do autondvel .

5.14. A Contratada devera fornecer relatérios quinzenais a DPAG em que apresentara as
i nformagcBes sobre a situacdo de todas as nudangas em execucgdo, confornme nodelo constante do
Anexo VI deste Ternp de Referéncia (Relatério Quinzenal de Mnitoranento de Bagagens). Os
rel at 6ri os deverdo ser enviados nos dias 1 e 15 de cada nmés, por neio de correio eletrdnico,
aos enderecos dpag. bagagem@t anmaraty. gov. br e dpag.contratos@tamaraty. gov. br.

5.15. Quai squer ocorréncias que possam atrasar a entrega da bagagem e/ou do autonbvel do
servidor deverdo ser comuni cadas a DPAG por escrito, no prazo de um dia atil. O servidor
também devera ser infornado, por neio do endereco eletrénico institucional.
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5.16. A fim de garantir qualidade e cunprinento dos termbs do Edital e de seus anexos, bem
combp do Contrato que se venha a celebrar entre as partes, o ME podera, além das
fiscalizacdes especificas de qualidade dos servigos e cubagem efetuar outras vistorias e
fiscalizagcdes, a qualquer tenpo, senpre que julgar necessario, no sentido de obter
i nf ormagcdes e escl areci mentos adi ci onai s.

5.17. Os servigcos serdo recebidos provisorianente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo
responsavel pelo aconpanhanmento e fiscalizagdo do contrato, no caso de inportacdes, e pelo
servidor no caso de exportacles, para efeito de posterior verificacdo de conforn dade com as
especi fi cagcBes constantes neste Terno de Referéncia e na proposta.

5.18. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especi fi cacdes constantes neste Ternb de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos,
refeitos e/ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, a custa da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

5.19. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebi mento provisorio, apés a verificacado da qualidade e quanti dade do servico executado e
mat eri ai s enpregados, com a consequente aceitagdo nediante ternp circunstanci ado.

5.20. Caso a verificacdo referida no subitem anterior ndo ocorra dentro do prazo fixado,
reputar-se-a cono realizada, consunando-se o recebinmento definitivo no dia do esgotanento do
prazo.

5.21. O recebinento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

5.22. A execucdo dos servigos terd inicio ap6s a assinatura do contrato e em ssdo de ordens
de servigo, senpre em atendinento a denanda decorrente dos processos de nudanca de servidores
e dependentes.

Materiais a serem di sponi bilizados

5.23. Para a perfeita execucdo dos servigos, a Contratada deverd fazé-lo com base nos
paranetros nmininos descritos no Anexo |X deste Ternp de Referéncia, estabelecidos para as
formas de acondi ci onamento e ti pos de enbal agem

5.24. Enbal agens e acondici onanentos distintos dos especificados no Anexo |X poderao ser
concedi dos por cortesia da enpresa ou custeados as expensas dos proprietarios das cargas. O
Contratante ndo arcara com despesas de enbal agem ndo previstas contratual nente, ainda que por
solicitacao dos servidores cujas nudancas serédo objeto do transporte.

5.25. O enbal anmento, no que se refere ao material enpregado ou forna de execugdo do servigo e
acondi ci onamento dos itens, seguird as orientagles e definigdes contidas nos seguintes
docunent os:

5.25.1. ABNT NBR 9198:2010 - Enbal agem e acondi ci onanento - Termni nol ogia; ABNT
NBR |SO 2233:2012 - Enbalagem e acondicionanento - Enbal agens de transporte
conpl etas, com conteldo e uni dades de carga - Condicionamento para ensai os; ABNT
NBR 9477:2011 - Enbal agem e acondicionamento - Determ nagcdo do desenpenho em
queda; ABNT NBR 5980: 2011 - Enbal agem de papel d&o ondul ado - C assificacdo; ABNT
NBR 5985: 2008 - Emnbal agem de papel &0 ondul ado - Ter mi nol ogi a;

5.25.2. Norma Internacional de Medida Fitossanitaria N MF n° 15/2002 da FAO -
Certificacdo Fitossanitaria e Resunp Informativo da N MF n° 15/2002, da FAO -
Certificacdo Fitossanitaria de Enbal agens, Suportes e Material de Aconpdacédo
Conf ecci onados em Madei r a.

5.26. As caixas de papel do utilizadas na enbal agem terdo cono referéncia os estilos descritos
na NBR5980: 2011 da ABNT.
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5.27. Conforme as nornmas da ABNT NBR 5985: 2008, todas as cai xas enpregadas na nudanca deverao
apresentar resisténcia ao arrebentanento, conpressdo, esnmganento, inpacto, perfuracéo,
tonbamento e vi bracdo, adequada ao fima que as cai xas se destinam

5.28. A selagem das caixas devera ser feita com fita gomada, adesivo, granpos ou fitas
aut oadesi vas.

5.29. Todo mmterial de enbal agem devera ser novo, sem prévia utilizacdo, preferencial nente
reci cl ado, e devera seguir as padroni zagdes descritas na Tabela de Especificagdo de Materiais
apresentada no Anexo X deste Terno de Referéncia, com observancia das normas correl atadas da
ABNT. Devera, ainda, atender a politica de sustentabilidade anbiental, cujas diretrizes
constam da Instrugdo Normativa n® 01/2010/SLTI/MPOG Nesse contexto, a Contratada devera
garantir separacdo do material residual descartével e destina-lo a associ acdes e cooperativas
dos catadores de nateriais reciclaveis nos ternos do Decreto n° 5.940, de 2006.

5.30. Na hipétese de revogacao das normas técnicas indicadas, serdo aplicadas as disposicdes
constantes das nornmativas que as tenham substituido.

5.31. A fiscalizacdo da execugdo contratual no tocante ao acondicionamento de nudangas,
enbal agem de bens e reciclagem de materiais sera feita por fiscal designado pela Contratante.
Contara com suporte do publico usuario, sendo conplenentada pela Avaliacdo do Servico de
Transporte de Bagagem (Anexo VII) e pelo Instrumento de Medi cdo de Resultado (Anexo VIII).

I nfor magdes rel evantes para o di nensi onanmento da proposta
5.32. A demanda do 6rgado tem conp base as seguintes caracteristicas:

5.32.1. Dos quantitativos:

5.32.1.1. a enpresa contratada deverd prestar o servico de transporte de bagagem
desaconpanhada e de autondvel, porta a porta, em conform dade com as esti pul agdes
contidas neste Ternp de Referéncia e nos denmis docunentos e anexos do Edital de
Licitacdo. O transporte tera comp destino ou origem as cidades indicadas nos
guadr os apresentados no subitem 1.1 deste Ternp de Referéncia.

5.32.1.2. os quantitativos estinmdos de transporte de bagagem seu respectivo
val or de cobertura estinado e os quantitativos de transporte de autonbvel de
Brasilia para o exterior e do exterior para Brasilia, referentes as cidades do
Bloco G - Europa Interior, que constamdo subitem 1.1 deste Ternp de Referéncia.

5.32.2. Do seguro da bagagem e do autonbvel transportado:

5.32.2.1. a enpresa contratada deve apresentar, no ato da assinatura do contrato,
docunento conprobatério de parceria com agentes de seguros dos quais se valera
para execucdo contratual .

5.32.2.2 até 2 (dois) dias uteis antes dos servicos de enbal agem a Contratada
devera fornecer, ao servidor, uma via original da apdlice, devidanente averbada,
contendo relacdo entregue pelo servidor e assinada pela Contratada, discrimnando
0s pertences segurados.

5.32.2.3. o valor correspondente a parcela do seguro de bagagem seréa pago tendo
cono aliquota o valor percentual registrado na proposta vencedora, nultiplicado
pelo valor de cobertura da nudanca declarado pelo servidor, até o limte
est abel eci do na Ordem de Servi ¢o.

5.32.2.4. caso o valor dos bens a serem transportados supere o linmte
estabel ecido na Ordem de Servigo para paganento da parcela de seguro, devera ser
of erecida ao servidor opcdo entre a cobertura proporcional de danos (“clusula de
coparticipacdo”) e a conplementagcdo da parcela de seguro, esclarecidas as
condi ¢Bes, custos e riscos de cada opgcdo. A opgdo de conpl ementacdo da parcel a de
seguro constitui acordo privado do servidor com a Contratada, devendo o servidor
optante definir as condi¢cdes e arcar com as despesas correspondentes.
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5.32.2.5. a Contratada devera prestar apoio necessario ao servidor no caso de
aci onanento do seguro. O seguro a ser ofertado devera proporcionar a cobertura
total dos bens transportados (all risks), desde a retirada dos bens até a entrega
final da nudanga, tendo em conta as especificidades (conflitos, convul sdo social,
questdes naturais, por exenplo) dos pares de cidades licitados. A cobertura
deverd estender-se ao periodo em que o0s bens estejam eventual mente armazenados. A
Contratante arcara com a despesa do seguro durante eventual armazenagem de até 30
(trinta) dias no dep6sito da enpresa em Brasilia. Caso o servidor solicite
armazenagem adicional, os custos de extensdao do seguro referente ao periodo
superior a 30 (trinta) dias ndo serdo de responsabilidade da Contratante.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielnente pelas partes, de acordo com as clausul as
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequénci as
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de inpedi mento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado autommticanmente pelo tenpo correspondente, anotadas tais
ci rcunst anci as nedi ante si nples apostila.

6.3. As conunicacdes entre o O6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito senpre que o ato exigir tal fornmalidade, admtindo-se o uso de nensagem el etrodnica
para esse fim

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da enpresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cunpridas de inediato.

6.5. A execugdo do contrato devera ser aconpanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pel os respectivos substitutos.

6.7. O fiscal técnico do contrato aconpanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cunpridas todas as condi ¢8es estabel ecidas no contrato, de npdo a assegurar os nelhores
resul tados para a Admi ni stracéo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerencianmento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

obser vados.

6.7.2. ldentificada qual quer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emtira notificacdes para a correcdo da execugdo do contrato,
det er mi nando prazo para a correcéo.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tenpo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de nedidas que ultrapassem sua
conpet énci a, para que adote as nedi das necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato conunicard o fato inediatanente ao
gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato conunicard ao gestor do contrato, em tenpo
habil, o térmno do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéao
tenpestiva ou a prorrogacdo contratual .
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6.7.6. O gestor do contrato aconpanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medi das adot adas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ul trapassarem a sua conpet énci a.

6.8. O fiscal admnistrativo do contrato verificard a nanutencdo das condi ¢bes de habilitacao
da contratada, aconpanharda o enpenho, o paganento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e ternmps aditivos, solicitando quaisquer documentos conprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descunprinmento das obrigacdes contratuais, o fiscal
adm nistrativo do contrato atuard tenpestivanente na solugdo do problens,
reportando ao gestor do contrato para que tone as providéncias cabiveis, quando
ul trapassar a sua conpet énci a.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de aconpanhanento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugcdo no histoérico de
gerenciamento do contrato, a exenplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessi dade de adequacdes do contrato para fins de atendinento da finalidade da admi nistracao.

6.9.1. O gestor do contrato aconpanhard a manutencdo das condi ¢cdes de habilitacao
da contratada, para fins de enpenho de despesa e paganento, e anotara os
probl emas que obstem o fluxo nornal da |iquidacdo e do pagamento da despesa no
relatoério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato aconpanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medi das adot adas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ul trapassarem a sua conpet énci a.

6.9.3. O gestor do contrato emtird documento conprobatério da avaliagéo
realizada pelos fiscais técnico, admnistrativo e setorial quanto ao cunprinmento
de obrigacdes assunidas pel o contratado, com nen¢cdo ao seu desenpenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivanente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cunprimento de obrigacgbes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
adm ni strativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser
conduzi do pela conmissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pel o agente ou pel o setor com conpeténcia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal adnministrativo do contrato conunicara ao gestor do contrato, em tenpo hébil, o
térmno do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tenpestiva renovagcao ou
prorrogacdo contratual .

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com infornacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adot adas para o aprinoranento das ativi dades da Adnini stracéo.

6.12. O gestor do contrato devera enviar a docunentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedinentos de |iquidagdo e paganento, no valor dinensionado pela
fiscalizacio e gestao nos ternps do contrato.

6.13. A indicacdo ou a manuten¢do do preposto da enpresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidanmente justificada, devendo a enpresa designar outro para o
exercicio da atividade.

6.14. Alémdo disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.14.1. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdi nensi onamento da
produtivi dade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera

conuni car a autoridade responsavel para que esta pronpva a adequacdo contratual
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a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limtes de alteracao
dos val ores contratuais previstos no paragrafo no art. 125 da Lei 14.133/2021.

6.14.2. A conform dade do material/técnicalequipanento a ser utilizado na
execucdo dos servicos deverd ser verificada juntamente com o docunmento da
Contratada que contenha a relagdo detal hada dos nmesnobs, de acordo com o
estabel ecido neste Ternp de Referéncia, informando as respectivas quanti dades e
especi ficagBes técnicas, tais cono: marca, qualidade e forma de uso.

6.14.3. O representante da Contratante devera pronover o0 registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cunprinento das
cl dusul as contratuais, conforme o disposto nos paragrafos 1° e 2° do artigo 117
da Lei n° 14.133/2021.

6.14.4. O descunprinmento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assunm das pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes adm nistrativas,

previstas neste Ternp de Referéncia e na |egislacdo vigente, podendo cul minar em
resci sdo contratual, conforne disposto nos artigos 104, inciso |V, 115, e 155,

incisos | alll, da Lei n° 14.133/2021.

6.14.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser
reali zadas de fornma preventiva, rotineira e sistemhtica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuic¢des, fique assegurada a distincao dessas atividades e, emrazado do
vol une de trabal ho, ndo conproneta o desenpenho de todas as ag¢des relaci onadas a
Gestdo do Contrato.

6.14.6. A fiscalizagcdo técnica dos contratos avaliaréd constantenente a execucéo
do obj eto.

6.14.7. Durante a execugcdo do objeto, o fiscal técnico deverd nonitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo,
devendo intervir para requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e
i rregul ari dades const at adas.

6.14.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da contratada a avaliacao
da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desenpenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizada.

6.14.9. Em hi p6tese algunm, serd adnmitido que a propria contratada materialize a
aval i acdo de desenpenho e qual i dade da prestacdo dos servigos realizada.

6.14.10. A contratada poderéa apresentar justificativa para a prestacdo do servico
com nmenor nivel de conform dade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
gque conprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivanente de
fatores inprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.14.11. Na hipo6tese de conportanmento continuo de desconform dade da prestacdo do
servigco em relacdo a qualidade exigida, bem conb quando esta ultrapassar o0s
niveis nininos toleréveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,

devem ser aplicadas as san¢bBes a Contratada de acordo com as regras previstas
neste Terno de Referéncia.

6.14.12. O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo diéaria, senanal ou nensal,
desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desenpenho e qual i dade da prestacdo dos servi¢os.

6.14.13. A fiscalizacdo da execucao dos servigos abrange, ainda, as seguintes
rotinas:

6.14.13.1. A execugdo do contrato sera aconpanhada e fiscalizada pela
Admi nistracdo por neio de representantes do Departanento do Servico
Exterior (DSE) e Divisao de Paganentos (DPAG, facultada a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los de
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informagbes pertinentes a essa atribuicdo, de acordo com o caput do
artigo 117, da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da fiscalizagdo pela
prépria enpresa contratada relativanente a atividade de seus
enpregados, prepostos ou subordinados, relacionadas a execucdo do
contrato.

6.14.13.2. Os atores envolvidos na gestdo e fiscalizagdo contratual
serdo o Gestor do contrato, Fiscal Administrativo, Fiscal Técnico e o
Publ i co Usuari o.

6.14.13.3. O Publico Usuario provera subsidios a fiscalizacdo ao se
mani festar por neio de pesquisa de satisfacdo com o preenchinento da
Aval iacdo do Servico de Transporte de Bagagem cujo nmodelo se
encontra no Anexo VII deste Termp de Referéncia. Este mecanisnp
auxilia aferir a qualidade na prestagdo dos servig¢os, adequagcdao na
al ocacdo de recursos materiais e padronizagcdo dos procedi nentos
utilizados pela Contratada. A pesquisa de satisfacdo tanbém prové
subsidi os para avaliacdo de outros fatores determ nantes do servicgo
guanto aos aspectos qualitativos do objeto.

6.14.14. A enpresa contratada devera fornecer, quinzenalnente, relatorios
gerenciais descrevendo a situacdo de todas as nudangcas em execucdao,
conforme nodelo constante do Anexo VI deste Terno de Referéncia.
I gual mente, devera apresentar outros tipos de relatérios que venham a ser
solicitados pela Contratante, v.g.:

6.14.14.1. Andlise do mmterial utilizado no transporte de bagagem
tanto no acondi ci onanmento conp na enbal agem e

6.14.14.2. Mensuracdo dos espagcos vazios existentes no contéiner,
cam nh8o-bal ou lift-van e realizacdo de descontos do espago total do
cont éi ner, para chegar ao espago efetivamente ocupado pel a bagagem

6.14.15. Nas inportacdes, o contéiner, bal ou airvan devera chegar fechado,
| acrado, com a carga acondicionada nas nesmas condi¢fes registradas no
| ocal de origem (Posto), salvo quando o lacre seja ronpido para inspe¢gdo da
Receita Federal. Tal situacdo devera ser justificada com apresentacgdo de
Conprovante da RFB e utilizacdo de lacre-reserva cujo nunero devera ser
i medi atamente infornmado a Divisdo de Paganent os (DPAG).

6.14.16. Nas exportacdes, o contéiner deve estar vazio. Os itens deverao
ser acondi ci onados de maneira que aproveitem da maneira nmmis racional, o
espaco di sponivel no contéiner, a fimde evitar espagos vazi os.

6.14.17. A conprovacdo de volume de transporte de nudanca, feita por fiscal
desi gnado pel a DPAG serve para |iberacdo do paganento, nado sendo, contudo,
uni ca nem definitiva, reservando-se o Contratante o direito de questiona-la
e audita-la, a qualquer tenpo e em qual quer etapa do processo, podendo
val er-se, para esse fim de neios investigativos diretos e/ou indiretos, a
seu critério.

6.14.18. O valor do servigo a ser pago correspondera ao preco do netro
cubico para a cidade de origem e de destino registrado na proposta
vencedora, nmultiplicado pelo volune transportado, acrescido do precgo
unitario de transporte de autombveis, nmultiplicado pelo ndnero de veicul os
transportados, e acrescido do prémo do seguro, utilizando a aliquota
regi strada na proposta vencedora, nultiplicada pelo valor de cobertura
decl arado pelo servidor, até o linmte estabel ecido na Ordem de Servi ¢o.

6.14.19. O valor do seguro caracteriza 6nus da Contratada.

6.14.20. A Contratada devera indicar preposto com conpeténcia para nanter
entendi nentos e receber conunicagdes ou transnmiti-las para, se aceito pelo
MRE, representé-la na execugcao do Contrato:
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6.14.20.1 A comunicacdo entre o MRE e a Contratada estabel ecer-se-a
por neio de tel efonemn, nmensagem eletrdénica e oficio, sendo que este
podera ser protocol ado na Divisdo de Paganent os (DPAG).

6.14.21. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto do
contrato deverao ser prontanmente atendi das pela Contratada, sem 6nus para o
MRE.

6.14.22. A fiscalizacdo da Admi nistracdo terda livre acesso aos |ocais de
execucdo dos servigos da Contratada, para assegurar-se de que 0S servic¢os
sej am execut ados na fornma preestabel eci da.

6.14.23. As disposicdes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrucdo Normativa n° 05, de 2017/ SEGES/ MPDG, aplicavel no
que for pertinente a contratacéao.

6.14.24. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabili dade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
i rregul ari dade, ainda que resultante de inperfeic¢des técnicas, vici os
redibitorios, ou enprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo inplica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conform dade com o artigo 120 da Lei n° 14.133
/2021

7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
confornme previsto no Anexo VII| deste ternp de referéncia.

7.1.1. Ser4a indicada a retencdo ou glosa no paganmento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minim exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar nateriais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi ¢o,
ou utilizéa-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR nédo inpede a aplicacdo concomitante de outros necani snbs para a
aval i acdo da prestacao dos servi ¢os.

7.3. A aferigdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerarda os seguintes
critérios:

7.3.1. os necanisnos de controle que serdo utilizados para avaliar e nmonitorar a prestacao
dos servi¢os incluem

7.3.1.1. fiscalizagdes rotineiras;

7.3.1.2. verificacdo dos relatérios resultantes dessas fiscalizacdes e dos
rel at 6ri os qui nzenai s envi ados pel as enpresas contr at adas;
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7.3.1.3. avaliacGes do servico de transporte de bagagem realizada pelos
servi dores renovi dos; e

7.3.1.4. indicadores do Instrunento de Medi ¢do do Resultado (I MR).

7.4. Para efeito de paganmento com base no resultado, a nedic¢do do servico pautar-se-é& pelos
i ndi cadores do Instrunento de Medi ¢do do Resul tado (I MR).

7.5. Em consonancia com as diretrizes da Instrugdo Normativa no 05, de 2017/ SEGES/ MPDG a
Contratante utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (I MR) para definir e padronizar a
aval i acdo da qual i dade dos servic¢os prestados pel a Contratada.

7.6. Os paganentos serdo proporcionais ao cunprinento do padrao de desenpenho, sendo gl osados
os val ores por desconform dade apurada no Instrunmento de Medi cdo de Resultados (I MR).

7.7. O IMR vinculara o paganento dos servicos aos resultados al cangados, conp conplenento a
mensuracdo dos servicos efetivamente prestados. As adequagdes de paganento origi nadas pelo
descunprinento do | MR ndo serd@o interpretadas cono penal i dades ou multas.

7.8. As glosas nos paganentos a que se sujeitam a Contratada terdo conop referéncia as duas
t abel as abai xo, que propiciarao avaliacdo pelo Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR). A
prinmeira tabela apresenta escala calibrada em quatro graus. O prineiro desses graus ensejara
notificagdo por escrito a Contratada, enquanto os demais servirdo para o calculo de eventuais
glosas a serem aplicadas no paganento por desconformnm dade na execugdo contratual. Ja a
segunda tabela apresenta indicadores de produtividade; relacdo de desconforni dades; e graus
de gl osa a serem aplicados no paganento.

GRAUS PARA AVALIACAO DO INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)
GRAU CORRESPONDENCIA
1 Notificac&o por escrito
2 Glosa de 5% sobre o valor a ser pago na nota fiscal
3 Glosa de 10% sobre o valor a ser pago na hota fiscal
4 Glosa de 15% sobre o valor a ser pago na nota fiscal
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INDICADOR
/PRODUTIVIDADE DE DESCONFORMIDADE REFERENCIA| GRAU
REFERENCIA

Fornecimento de informagdes a | Deixar de prestar quaisguer informagdes solicitadas

. Por ocorréncia 1
Contratante no prazo estipulado

N&o atender a solicitacdo da Contratante quanto a

~ ) Por ocorréncia 2
prestacéo dos servigos demandados

Pronto atendimento aos servicos

Cumprimento dos padrdes de

seguranca, qualidade e N&o observar os padrdes de seguranca, qualidade e
sustentabilidade de acordo como | sustentabilidade exigidos no Termo de Referéncia.

Termo de Referéncia

Por ocorréncia 2

Deixar derealizar 0s servigos nos prazos

o Por ocorréncia 3
estabel ecidos injustificadamente

Cumprimento dos prazos

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, que sejam justificados e Por ocorréncia |4
aceitos pela Contratante, os servi¢os demandados.

Continuidade na prestacéo de
Servigos

7.9. A Contratada devera emtir a Nota Fiscal/Fatura ja com o abatinento do val or de eventual
gl osa, que serda previanente infornmada pela Contratante apd6s a realizacdo do | MR

7.10. Nos ternps do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa n° 05, de 2017/ SEGES/ WP,
serd indicada a retengdo ou glosa no paganento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejui zo das sancgdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.10.1. néo produziu os resul tados acordados;

7.10.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou
com a qual i dade minima exigida; e

7.10.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebi nento

7.11. Os servicgos serdo recebidos provisorianente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e admnistrativo, nediante ternps detal hados, quando verificado o cunprinento das
exi génci as de carater técnico e adm nistrativo.

7.11.1. O prazo da disposicdo acim serd contado do recebinento de conuni cacdo de cobranga
oriunda do contratado com a conprovagdo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela
a ser paga.
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7.11.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebinmento provisério do objeto do contrato
medi ante terno detal hado que conprove o cunprinmento das exi géncias de carater técnico.

7.11.3. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebinmento provisério do objeto do
contrato nediante ternp detal hado que conprove o cunprinento das exigéncias de caréater
adm ni strativo.

7.11.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarda o recebinento provisoério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

7.12. Para efeito de recebinento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacbdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a anélise do desenpenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indi cadores previstos, que podera resultar no redi nensi onamento de val ores

a serem pagos a contratada, registrando emrelatério a ser encam nhado ao gestor do contrato.

7.12.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, renover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou nmteriais enpregados, cabendo a fiscalizagdo néo
atestar a ultima e/ou Unica nmedicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendénci as que possamvir a ser apontadas no Recebi nento Provisorio.

7.12.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultinma e/ou Unica nedi¢do de servigos até que
sej am sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebinento
Provi sori o.

7.12.3. O recebinento provisorio também ficaréd sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos

os testes de canpo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.12.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especi ficacdes constantes neste Ternp de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penal i dades.

7.13. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Ternp Detal hado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizagcdo técnica e admnistrativa e demmis docunentos que julgar necessarios,
devendo encam nha-1os ao gestor do contrato para recebi mento definitivo.

7.13.1. Sera considerado conp ocorrido o recebinento provisério com a entrega do
relatorio circunstanci ado ou, em havendo mais de um a ser feito, coma entrega do
alti no.

7.13.2. Na hipoétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior
ndo ser procedi da tenpestivanmente, reputar-se-a cono realizada, consumando-
se 0 recebinento provisoério no dia do esgotanento do prazo.

7.14. Os servicgos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebi mento provisoério, por servidor ou com ssao designada pela autoridade conpetente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo nediante terno
det al hado, obedecendo os segui ntes procedi mentos:

7.14.1. Emtir docunento conprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
admi ni strativo e setorial, quando houver, no cunprimento de obrigagBes assum das pelo
contratado, com nmencdo ao seu desenpenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
obj etivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cunprinmento de obrigagbes, conforme regul amento.

7.14.2. Realizar a analise dos relatéorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que inpecam a |iquidacdo e o paganento da despesa,

indicar as cléusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as
respectivas correcdes;

7.14.3. Emtir Termo Circunstanciado para efeito de recebinmento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relato6rios e docunentacdes apresentadas; e
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7.14.4. Conmunicar a enpresa para que enmta a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
di nensi onado pela fiscalizagdo, com base no Instrunento de Medi¢do de Resultado (IMR),
confornme nodel o previsto no Anexo VIl deste Terno de Referéncia.

7.14.5. Enviar a docunentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedi nentos de |iqui dacdo e paganento, no val or di nensionado pela fiscalizacdo e gesté&o.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execugcdo do objeto, quanto a dinensdo, qualidade e
quanti dade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, conuni cando-se
a enpresa para enissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de |iquidacao e paganento.

7.16. Nenhum prazo de recebinento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
i nconsi st énci as verificadas na execucdo do objeto ou no instrunento de cobrancga.

7.17. O recebinento proviséorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Li qui dagéo

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou docunento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagdo, na fornma desta seg¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, 8§2° da Instrucdo Normativa SEGES/ ME n° 77/2022.

7.18.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a netade, mantendo-se a
possi bi | i dade de prorrogagdo, nos casos de contratagles decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassemo linmte de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.19. Para fins de l|iquidagdo, o setor conpetente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobran¢ga equivalente apresentado expressa o0s elenmentos necessarios e
essenci ais do docunento, tais cono:

a) o prazo de validade;

b) a data da eni sséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que inpe¢ca a
i qui dacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as nedidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a conprovagdo da regul ari zagcdo da situagdo, sem Onus
a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatorianmente aconpanhada da conprovagdo da
regul ari dade fiscal, constatada por neio de consulta on-line ao SICAF ou, na inpossibilidade
de acesso ao referido Sistemn, nediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
docunent acdo nenci onada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.22. A Adnministracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a nanutencdo das
condi ¢cbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que inpeca a
participagdo em licitagdo, no anbito do o6rgao ou entidade, que inplique proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem conmp ocorréncias inpeditivas indiretas.

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, seréa
provi denci ada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis,
regul arize sua situagdo ou, no nesnp prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.24. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada inprocedente, o contratante
dever& conuni car aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regul aridade fiscal quanto a
i nadi npl énci a do contratado, bem conb quanto a existéncia de paganento a ser efetuado, para
que sejam aci onados 0s neios pertinentes e necessarios para garantir o recebinento de seus
creéditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as nedidas necessarias a
resci sdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a anpl a defesa.

7.26. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os paganmentos serdo realizados normal nente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regul arize sua situagdo junto
ao S| CAF.

Prazo de paganento

7.27. O paganento sera efetuado no prazo maxinp de até dez dias U(teis, contados da
finalizacdo da |iquidacdo da despesa, conforne secdo anterior, nos ternps da |nstrucgéo
Nor mati va SEGES/ ME n° 77, de 2022.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serado atualizados
nonetarianente entre o termp final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
real i zacdo, nediante aplicacdo do indice de conpensacdo financeira de correcdo nonetéaria,

onde os juros de nora calculados a taxa de 0,5% (nmeio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, nediante aplicacdo das seguintes formulas:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM Encargos moratorios
N NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento
VP Valor daparcelaa ser paga

I indice de compensaczo financeira = 0,00016438

Apuracéo do i ndice de compensacéo financeira:

(6/100) | =0,00016438
I =(TX)
lr=__ TX = Percentual de taxa anual = 6%

365

Forma de paganento

7.29. O paganento sera realizado por neio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indi cados pel o contratado.
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7.29.1. As notas fiscais/faturas deverdo ser entregues pela enpresa contratada
diretamente a DPAG, situada no Mnistério das Rel agcbes Exteriores — Bloco H -
Anexo | — 6° andar — Esplanada dos M nistérios, em Brasilia-DF, que conferira as
especi fi cacdes, os valores dos servigos prestados e os respectivos descontos, e
autorizara o paganento, quando cunpridas pela contratada todas as condi¢des
pact uadas.

7.29.2. A fatura emtida em nome do Mnistério das Relacdes Exteriores -
Departamento do Servico Exterior, CNPJ n° 00.394.536/0004-81, devera discrimnar
det al hadanente os servigos efetivanente prestados, sem rasuras e em letra
absol utamente |legivel, estar assinada pelo representante |egal da enpresa
contratada e conter necessarianmente, além dos elementos descritos no subitem
supra, as seguintes infornmagdes:

7.29.2.1. nunero da Ordem de Servi ¢o;

7.29.2.2. nanero da nota de enpenho;

7.29.2.3. none do servidor beneficiario do servigo de transporte de bagagem
7.29.2.4. indicagcdo do par de cidades envolvido no transporte;

7.29.2.5. valor do netro cubico para o par de cidades;

7.29.2.6. volune de netros cuUbi cos apurado na fiscalizagéo;

7.29.2.7. indicacdo de Banco, conta corrente e agéncia na qual a Contratada
deseja receber o crédito.

7.29.3. A fatura apresentada devera estar aconpanhada dos segui ntes docunentos:

7.29.3.1. docunento de transporte maritino, rodoviario ou aéreo do qual
conste, de maneira clara e inequivoca, o peso |iquido transportado;

7.29.3.2. Ternp de Col eta da Mudanca (Anexo I11);

7.29.3.3. apblice conpleta de seguro contratado para aquela renpgéo
especifica do servidor, com a aliquota praticada e o valor do prémo
devi danment e dest acados;

7.29.3.4. declaracédo de fiscalizacéo;

7.29.3.5. declaracao da enpresa contratada relacionando as enpresas que
at uaram conp suas subcontratadas na execucdo dos servigos; e

7.29.3.6. copia do Certificado de Recebi mento da nudanga (Anexo V).

7.30. Seré& considerada data do paganento o dia em que constar conb enitida a ordem bancéaria
para paganento.

7.31. Quando do paganento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na |egislacao
aplicavel .

7.31.1. Independentenente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do paganento, os percentuais estabelecidos na
| egi sl agdo vigente.

7.32. O contratado regul armente optante pelo Sinples Nacional, nos ternos da Lei Conpl enentar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos inpostos e contribuic¢8es
abrangi dos por aquele reginme. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
conprovagdo, por neio de docunmento oficial, de que faz jus ao tratamento tributéario
favorecido previsto na referida Lei Conplenentar.
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7.33. O paganento sonente serd autorizado depois de efetuado ateste pel o servidor conpetente.
O ateste se condiciona a verificacdo da confornmi dade da Nota Fiscal/Fatura com os servicos
ef eti vanente prestados e os materiai s enpregados.

7.34. A Adnministracdo ndo se responsabilizaréa por qual quer despesa que venha a ser efetuada
pel a enpresa contratada que porventura ndo tenha sido acordada no contrato ou autorizada pela
DPAG em car ater extraordinari o.

7.35. E vedado o paganmento, a qual quer titulo, por servicos prestados, & enpresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundanento
na Lei de Diretrizes Orcanentarias vigente.

Ant eci pacdo de pagamento
7.36. Ndo serd admitida antecipacdo de paganento de qual quer sorte.
Cesséo de crédito

7.37. A cessdo de crédito, a ser feita nediante celebragdo de ternp aditivo, dependera de
conprovacdo da regul aridade fiscal e trabal hista da cessionaria, bem conp da certificacdo de
gue a cessionaria ndo se encontra inpedida de licitar e contratar com o Poder Publico,
confornme a | egislacdo emvigor, nos ternos do Parecer JL-01, de 18 de nmio de 2020.

7.38. O crédito a ser pago a cessionaria é exatanente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, portanto, refere-se ao valor efetivanente
faturado para a enmpresa, com o desconto de eventuais nultas, glosas e prejuizos causados a
Admi ni stragdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais comb os da conta vinculada e do
paganento direto previstos na Instrucado Normativa SEGES/ ME n° 53, de 2020, caso aplicaveis.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de jul ganento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedi nento de LICI TACAO na
nodal i dade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julganento pelo nenor
precgo gl obal, item anico.

Exi génci as de habilitacao
8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante conprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

8.3. Pessoa fisica: nao sera admtida a participacdo de pessoa natural no certane.

8.4. Enpresario individual: inscricdo no Registro Publico de Enpresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; M croenpreendedor |Individual - MEl: Certificado da
Condi cdo de M croenpreendedor |Individual - CCMElI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificacéo da autenticidade no sitio https://ww. gov. br/enpresas-e-negoci 0s/ pt-br
[ enpr eendedor ;

8.5. Soci edade enpresaria, sociedade |imtada unipessoal — SLU ou soci edade identificada conp
enpresa individual de responsabilidade limtada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Enpresas Mercantis, a cargo da Junta
Conerci al da respectiva sede, aconpanhada de docunento conprobatério de seus adm ni stradores.
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8.6. Sociedade enpreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionanento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Conercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecinmento, a qual sera considerada
conp sua sede, confornme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade sinples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do |l ocal de sua sede, aconpanhada de docunento conprobato6rio de seus admi ni stradores.

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade sinples ou enpresaria: inscricdao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade sinples ou enpreséaria,
respectivanente, no Registro Cvil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Enpresas
Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matri z.

8.9. Soci edade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, coma ata da assenbleia que o
aprovou, devidanmente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Cvil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16
de dezenbro 1971.

8.10. Os docunentos apresentados deverdo estar aconpanhados de todas as alteragbes ou da
consol i dagdo respectiva.

Habi litacdo fiscal, social e trabalhista
8.11. Prova de inscric¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, nediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradori a-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Uni do (DAU) por elas adm nistrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos ternmps da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional .

8.13. Prova de regul ari dade com o Fundo de Garantia do Tenpo de Servic¢o (FGIS);

8.14. Prova de inexisténcia de débitos inadinplidos perante a Justica do Trabal ho, nediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos ternbs do Titulo
VI1-A da Consolidacdo das Leis do Trabal ho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943;

8.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes nunicipal ou distritual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ranp de atividade e conpativel com o
obj eto contratual;

8.19. Prova de regul aridade com a Fazenda distrital ou nunicipal ou ainda estadual (se for o
caso especifico do licitante) do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos nunicipais, distritais ou
estaduais relacionados ao objeto contratual, devera conprovar tal condi¢do nediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equi valente, na forma da lei. O fornecedor enquadrado conp m croenpreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratanento diferenciado previstos na Lei Conplenmentar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e muni ci pal .

Qual i fi cagdo Econbm co-Fi nanceira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admtida a sua participagdo na
licitagcdo (art. 5°, inciso Il, alinea *“
ou de soci edade sinpl es;

c”, da Instrucdo Nornmtiva Seges/ME n° 116, de 2021),
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8.23. Certiddo negativa de fal éncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14. 133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.24. Iindices de Liquidez Geral (LG, Solvéncia Geral (SG e Liquidez Corrente (LCO),
superiores a 1 (um, conprovados nediante a apresentacdo pelo licitante de balango
patrinonial, denonstracdo de resultado de exercicio e demais denpnstracgdes contéabeis dos 2
(dois) ultinos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes fornul as:

| - Liquidez Geral (LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante
+ Passivo Nao G rcul ante);

Il - Solvéncia Geral (SG= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
I'l'l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Crcul ante).

8.25. Caso a enpresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (un) em qual quer dos
indices de Liquidez Geral (LG, Solvéncia Geral (SG e Liquidez Corrente (LC), devera
conprovar que possui (capital mninmo ou patrinmdnio |iquido) equivalente a 10% (dez porcento)
do valor total da proposta aceita.

8.25.1. As enpresas deverdo ainda conplementar a conprovacdo da qualificacdo econdm co-
financeira por neio de:

8.25.2. Conprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Gro
(Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no mninp, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésinps porcento) do valor total da proposta aceita, tendo por base
o bal ango patrinonial e as denpbnstragf8es contabeis ja exigiveis na forma da |ei;

8.25.3. Conprovacdo de patrindbnio liquido de 10% (dez porcento) do valor total da
proposta aceita por neio de apresentacdo do balango patrinonial e denonstracdes
contabeis do ultinop exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substitui¢do por balancetes ou balancos provisoé6rios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) neses da data de apresentacao da
propost a.

8.26. As enpresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as
exi géncias da habilitacdo e poderdo substituir os denmpbnstrativos contébeis pelo balan¢co de
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O balanco patrinonial, denpnstracdo de resultado de exercicio e demais denobnstracdes
contdbeis limtar-se-d40 ao Ultino exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, 8§6°)

Qual i ficacdo Técnica

8.28. Conprovacao de aptiddo para prestacao de servigos simlares de conplexi dade tecnol 6gica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagcdo, ou com o item
pertinente, por neio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

8.28.1. Para fins da conprovagdo de que trata este subitem os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas mninmas:

8.28.1.1. conprovar ter realizado nudangas internacionais que somem pelo nenos
50% do vol unme maxi no estinmado para a contratacdo por cidade/item em observancia a
jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido - TCU (Ac6rdaos 2.696/2019, 361
/2017, 1.214/2013, 1.052/2012, 2.088/2004 e 1.284/2003), todos do Plenario. No
tocante aos autonmbveis, exigir-se-4 o transporte internacional de 1 (um
aut ondvel . Consi derando-se que o objeto de licitagcdo prevé a prestacdo desse
servico por preceitos |legais, exige-se a correspondente qualificacdo técnica das
l'icitantes.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: 12/2022 29 de 32
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 240009 Termo de Referéncia 1/2023

8.28.1.2. Para fins da conprovacdo de que trata este subitem os atestados
deverdo di zer respeito a servi gos executados com a seguinte caracteristica ninim:

8.28.1.2.1. devera haver a conprovacao da experiéncia nminima de 12 (doze)
neses na prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatdério de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 12 (doze) neses,
serem ininterruptos, confornme item 10.7.1 do Anexo VII-A da Instrucao
Nor mativa n® 5/2017/ SEGES/ MPDG

8.29. s atestados deverado referir-se a servigos prestados no anbito de sua atividade
econdm ca principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.30. Sonente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugcdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da Instruc8o Normativa
n® 5/ 2017/ SEGES/ MPDG.

8.31. Ser& admitida, para fins de conprovagdo de quantitativo mininp, a apresentacdo e
o somat 6rio de diferentes atestados executados de forma concomtante.

8.32. O fornecedor disponibilizara todas as infornmagdes necessarias a conprovagao da
| egitim dade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Adm nistracdo, co6pia

do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e |local em que
foi iexecutado o objeto contratado, dentre outros docunentos.

8.33. O fornecedor devera apresentar declaragdao — conforme Anexo do Edital - de que a
enpresa dispora de representagdo enpresarial nas cidades de Brasilia, Rio de Janeiro e
Sdo Paulo, a ser conprovada no prazo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vi géncia do contrato.

8.34.1. a enpresa devera apresentar a Contratante, conforme prazo estipulado no
subitem supra, relacdo atualizada dos seus representantes nas cidades de
Brasilia, Rio de Janeiro e Sado Paulo da qual conste o endereco, telefone e none
do responsavel .

8.34. O fornecedor devera apresentar declaracdo - conforne Anexo do Edital — de que
di spora de depésito para arnmazenagem de bagagem na ci dade de Brasilia, a ser conprovada
no prazo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato.

8.35.1. a enpresa devera apresentar a Contratante, conforme prazo estipulado no
subitem supra, docunento no qual conste o enderegco conpleto e telefone do
depodsi to para arnmazenagem de bagagem na ci dade de Brasili a.

8.35.2. a contratada devera apresentar a docunentacdo de regularidade emtida
pel os 6rgédo de fisclizacdo das condi cdes de seguranca das instal agbes.

8.35. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo os valores unitéarios referentes ao
transporte de bagagem aliquota de seguro e transporte de autonbveis, por cidade,
conforme planil has de custos anexas ao Edital.

8.36. As regras de desenpate entre propostas sdo as discrimnadas no Edital.

8.37. Os atestados de capaci dade técnica poderao ser apresentados em none da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.38. Caso admtida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte docunmentacao
conpl enent ar :

8.38. 1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
conprovacdo de que estdo domciliados na |ocalidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;
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8.38.2. A declaracdo de regul ari dade de situagdo do contribuinte individual - DRSCl,
para cada um dos cooper ados i ndi cados;

8.38.3. A conprovagdo do capital social proporcional ao nunmero de cooperados
necessari os a prestacdo do servi¢o;

8.38.4. Oregistro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.38.5. A conprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.38.6. Os seguintes documentos para a conprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assenbleia que o
aprovou; c) reginmento dos fundos instituidos pelos cooperados, coma ata da assenbleia;
d) editais de convocacdo das trés ultinmas assenbleias gerais extraordinarias; e) trés
regi stros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assenbleias gerais ou
nas reuni 6es seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa
a contratar o objeto da licitacéo; e

8.38.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforne dispfe o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou unma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo 6rgédo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 27.273.333,84

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9. 1.

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 27.273.333,84 (vinte e sete nilhdes,

duzentos e setenta e trés ml, trezentos e trinta e trés reais e oitenta e quatro centavos).

10. Adequacdo or¢amentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10. 1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no O ganento CGeral da Uni ao.

10.1.1. A contratacdo sera atendi da pela seguinte dotacdo:

1) Gestao/ Uni dade: 0001/ 240009 - Departanmento do Servico Exterior;

I1) Fonte de Recursos: 100 - Tesouro Nacional;

I1l) Programa de Trabal ho: 0032 - Movi mentacdo de Pessoal no Brasil;

1V) Elenmento de Despesa: 3390.39.74 - transporte de bagagem e

V) Plano Interno: 2000.0001. 0005.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgdo

da

Lei Orcanentéaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, nediante

apostil anent o.
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11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

VIVIANE FERREIRA LOPES DINIZ
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2023 as 17:35:35.

MORGANA LINO COSTA DE SOUZA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2023 as 09:54:32.

DANIEL SILVA DE OLIVEIRA
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2023 as 11:19:58.

FERNANDO GERALDO BELTRAO MENDES PIRES
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2023 as 09:29:03.
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAOADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE N° 01/2023
ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

, CNPJ n? )

(Nome da Empresa)

sediada (enderego completo) , declara, sob penas da lei, que

tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessarias para a prestacdao do servigo, conforme especificages

do Termo de Referéncia, anexo ao Edital do Pregdo DSE n2 01/2023.

Local e Data

Empresa:
Nome:
Funcdo/Cargo:
Telefone:
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Ministério das Relac6es Exteriores
Secretaria de Gestao Administrativa
Departamento do Servico Exterior

Anexo Il - Ordem de Servico

Pregdo Eletronico n°01/2023. Contrato n°

Identificacao do pedido

N° OS: Unidade requisitante: Divisdo de Pagamentos (DPAG)

Data de emissao: Transporte internacional de Bagagem

Processo administrativo: 09047.000102/2023-68 Bloco geografico: Bloco G - Europa Interior

Identificacao da contratada

Razao social: CNPJ:
Telefone: )

Email:
Endereco:

Especificacao dos servigos

Cidade de origem: Cidade de destino:

Data prevista para inicio: Data prevista para término:
Limite de cubagem (m>): Limite de peso (kg):

Limite de seguro (US$): Valor unitario (R$):

Valor total (R$):

Dados do servidor

Nome: Cargo:
Email: Celular:
Endereco:

Recursos financeiros

Os recursos financeiros necessarios ao pagamento desta Ordem de servico serdo originarios da
classificacao funcional programatica abaixo especificada, com uso da nota de empenho discriminada.

Plano orcamentario: Programa de trabalho:

Elemento de despesa: 3390.39.74 Saldo orcamentario: R$

Nota de empenho:




Identificacao do responsavel

Brasilia,

Responsavel pela solicitagao do servico

Recolhimento da Ordem de Servico e concordancia com a demanda

(local, data)

Preposto da Contratada
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE 03/2023
ANEXO Ill - TERMO DE COLETA DE MUDANGA

TERMO DE COLETA DE MUDANCA
(SHIPMENT COLLECTING TERM)

NUMERO DA OS: NOME DO SERVIDOR:
0S NUMBER MRE EMPLOYEE’S NAME

NUMERO DO LACRE:
SEAL NUMBER

ORIGEM/DESTINO DA MUDANCA: DATA DE COLETA DA MUDANCA:
ORIGIN/DESTINATION PICK-UP DATE

EMPRESA LOCAL RESPONSAVEL:
LOCAL AGENT

EMPRESA RESPONSAVEL NO BRASIL:
AGENT IN BRAZIL

QUANTIDADE DE VOLUMES COLETADOS: VOLUME ESTIMADO COLETADO (EM M3):
NUMBER OF ITEMS COLLECTED ESTIMATED VOLUME COLLECTED (IN M?)

DEVE SER PREENCHIDO PELO SERVIDOR: (MUST BE ANSWERED BY THE MRE’S EMPLOYEE)

S/Y

N/N*

1. A empresa efetuou vistoria prévia e prestou informagdes relativas a seguro, embalagem e documentagao

necessaria? Did the company make you a previous visit and give you the necessary information regarding insurance, packing and
necessary documentation?

2. A transportadora entregou a apodlice de seguros antes do inicio da mudancga? Did the company deliver the
insurance policy before the beginning of the packing procedures?

3. A embalagem teve inicio na data marcada, conforme acordado com a empresa? Did the packing services begin
in the date scheduled?

4. A empresa disponibilizou um minimo de 03 (trés) trabalhadores bem treinados para execugdo dos
servicos de embalagem? Did the company supply at least three well trained employees for the packing and loading procedures?

5. A embalagem ocorreu de forma adequada? Was the packing done adequatelly?

6. Houve danos a algum item durante a embalagem? was there any damage to any of the items during packing?

7. Em caso positivo, a empresa agiu de forma satisfatéria na resolugdo do dano? in case of damage, did the
company present a satisfactory solution to the issue?

8. A empresa disponibilizou container ou caminhao na porta de sua residéncia no dia do carregamento? pid
the company make a container or truck available in front of your residence on the day of loading?

9. Os volumes foram bem acondicionados dentro do caminhdo ou container, deixando poucos espacos
vazios entre as caixas? Were the volumes well packed inside the truck or container, leaving few empty spaces between the boxes?

10. Comente as respostas com (*) ou outras informacdes no espaco abaixo.
Please, comment answers with (*) or other remarks using the space below.

Assinatura do servidor Assinatura do representante local

(Employee’s signature) (Local company agent’s signature)

(*) Os volumes declarados em m? séo estimativos, sujeitos a posterior confirmagéo pelo MRE.
The volumes declared in m? are estimates, subject to confirmation by clients auditing.
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE N° 01/2023

ANEXO IV — MODELO DE RECIBO DE ENTREGA DE DOCUMENTAGCAO A TRANSPORTADORA

1. DADOS DO SERVIDOR

NOME COMPLETO (SEM ABREVIACOES):

CARGO: LOTACAO:

2. DOCUMENTACAO

1) Procuragdo com firma reconhecida (3 copias autenticadas em cartério)

2) Declaragdo de remogdo emitida pelo 6rgao (2 vias originais emitidas pela DPAG)

3) Certiddo conjunta negativa (3 vias originais impressas no sitio da Receita Federal)

4) Copia da Carteira de Identidade (3 cépias autenticadas em cartério)

5) Cépia do CPF (3 cdpias autenticadas em cartério)

6) Copia do bilhete de viagem (3 cdpias autenticadas em cartdrio)

7) Cépia do passaporte, capa a capa, inclusive folhas em branco (3 cépias autenticadas em cartorio)

cOpias autenticadas em cartorio)

8) Comprovante de residéncia: conta de agua, luz ou telefone, do més em vigor, em nome do servidor (3

9) Lista de bens com valores em ddlares, para efeito de seguro (3 vias originais assinadas)

firma reconhecida em cartdrio)

10) Lista de bens com valores em reais, para liberagdo alfandegaria no Brasil (3 cdpias assinadas, com

11) Declaragdo para a Receita Federal (3 cdpias assinadas, com firma reconhecida em cartoério)

12) Declaragdo IPHAN de saida do Pais de bens culturais (se aplicével)

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA TRANSPORTADORA

DATA DE ENTREGA

Observagdo: Uma copia deste recibo deve ser entregue pelo servidor a DPAG
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MINISTERIO DAS RELAGCOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE N° 01/2023
ANEXO V - CERTIFICADO DE RECEBIMENTO DE MUDANGCA

CERTIFICADO DE RECEBIMENTO DE MUDANCA
(SHIPMENT DELIVERY TERM)

NUMERO DA OS: NOME DO SERVIDOR:
0S NUMBER MRE EMPLOYEE’S NAME

NUMERO DO LACRE:
SEAL NUMBER

ORIGEM/DESTINO DA MUDANCA: DATA DE ENTREGA DA MUDANCA:
ORIGIN/DESTINATION DATE OF DELIVERY

EMPRESA LOCAL RESPONSAVEL:

LOCAL AGENT

EMPRESA RESPONSAVEL NO BRASIL:
AGENT IN BRAZIL

QUANTIDADE DE VOLUMES ENTREGUES: VOLUME ESTIMADO COLETADO (EM M3):
NUMBER OF ITEMS DELIVERED ESTIMATED VOLUME COLLECTED (IN M3)

DEVE SER PREENCHIDO PELO SERVIDOR: (MUST BE ANSWERED BY THE MRE’S EMPLOYEE)

S/Y

N/N*

1. A mudanga foi entregue na sua residéncia em um contéiner ou caminhao? Was the luggage transported to
your new residence inside a container or a truck?

2. Os volumes chegaram bem acondicionados dentro do contéiner ou caminhao? Were volumes well conformed
inside the container or truck in the arrival?

3. As embalagens chegaram ao destino em bom estado? Did the packages reach destiny in good condition?

4. A empresa disponibilizou um minimo de 03 (trés) trabalhadores bem treinados para execug¢ao dos

servicos de descarga e desembalagem? Did the company supply at least three well trained employees for the unloading and
unpacking procedures?

5. Houve dano ou extravio de algum dos volumes despachados? was there loss or damage to any of the dispached
items?

6. Os volumes foram entregues todos de uma vez? Were all volumes delivered in one single shipment?

7. Ocorreu que algum dos volumes entregues nao lhe pertencia? Was any of delivered volumes not of your
belonging?

8. Em caso de problemas, a empresa agiu de forma satisfatoria na resolu¢do do dano? in case of any problem,
did the company present a satisfactory solution to the issue?

9. Comente as respostas com (*) ou outras informagdes no espago abaixo.
Please, comment answers with (*) or other remarks using the space below.

Assinatura do servidor Assinatura do representante local

(Employee’s signature) (Local company agent’s signature)

(*)Os volumes declarados em m? séio estimativos, sujeitos a posterior confirmagéo pelo MRE.
The volumes declared in m? are estimates, subject to confirmation by clients auditing.
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE N° 01/2023

ANEXO VI — RELATORIO QUINZENAL DE MONITORAMENTO DE BAGAGENS

MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
RELATORIO QUINZENAL DE MONITORAMENTO DE BAGAGENS

Referente semana: Periodo:
Transportadora: Cidade:
Previsao Realizado
Armazenagem Armazenagem
No. | Nome do Preaso | Origem | Destino R:::'t:da Nome Data Data Data Data Data seg},’ ro I Data Nome | BL Data LET Data
0S | Servidor 9 9 da 0S Consignataria | Coleta | Embarque | Desembarque | Entrega | Coleta apélice Embarque | Navio | No. | Desembarque Entrega
Inicio | Fim Inicio | Fim
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE N° 01/2023

ANEXO VII — AVALIAGAO DO SERVIGCO DE TRANSPORTE DE BAGAGEM

Numero da OS: Nome do servidor:

Origem/Destino da mudanga: Data de entrega da mudanga:

Empresa responsdvel no exterior:

Empresa responsdvel no Brasil:

Item

Ruim | Regular

Bom Excelente

1. Material utilizado para embalagem

2. Qualidade do servico de coleta e entrega dos bens

3. Cortesia e agilidade do atendimento da transportadora

4. Servigo prestado pela empresa parceira no exterior

5. Servigo prestado pela empresa seguradora (nos casos em que o
seguro for acionado)

6. Avaliagcdo geral da transportadora brasileira

Item

Suficiente

Insuficiente

7. Quantidade de funciondrios designados para embalagem e
desembalagem dos bens:

8. Comentarios, criticas, sugestdes ou elogios:
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE N° 01/2023

ANEXO VIIl = INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

(Avaliagdo da qualidade dos servigos)

Indicador Desconformidade Referéncia Grau
. . o Deixar de prestar quaisquer informagdessolicitadas no prazo a
Fornecimento de informagdes . Por ocorréncia 1

estipulado.
. . Ndo atender a solicitagdo da Contratante quanto a A
Pronto atendimento aos servigos N . Por ocorréncia 2
prestagao dos servicos demandados
Cumprimento de padrdes de ~ n .
P . P Ndo observar os padrdes de Seguranga, Qualidade e .
seguranga, qualidade e . - . Por ocorréncia 2
o Sustentabilidade exigidos no Termo de Referéncia.
sustentabilidade
. Deixar de realizar os servigos nos prazosestabelecidos o
Cumprimento de prazos L Por ocorréncia 3
injustificadamente.
- ~ Suspender ou interromper, salvo motivo de forgamaior ou
Continuidade na prestagaode . R . o
. caso fortuito, que sejam justificados e aceitos pela Por ocorréncia 4
servigos .
Contratante, os servicosdemandados.

Item

Descrigdo

Finalidade

Garantir atendimento célere as demandas do MRE e realizagdo satisfatéria dos
servicos de transportes de bagagem e automovel

Meta a cumprir

100%

Instrumento de medig¢ao
(aplicabilidade conforme
indicador)

Medicdo in loco (vistoria), Termo de Coleta de Mudanca (TCM), Certificado de
Recebimento de Mudanga (CRM), Relatdrio Quinzenal deMonitoramento de
Bagagens, Avaliacdo do Servico de Transporte de Bagagem, Ordem de Servico (0S),
Declaragdo de Fiscalizagdo (DF)

Forma de acompanhamento

Pela satisfacdo do usuario bem como pela fiscalizagdo do contrato

Periodicidade (aplicabilidade
conforme indicador)

Pontual, por OS emitida, por evento/solicitagdo a Contratante/preposto

Mecanismo de calculo

Grau x N2 de ocorréncias

Inicio da vigéncia

Imediatamente apds o inicio da execugao contratual

Faixas de ajuste no

Grau 1 — Notificagdo por escrito
Grau 2 — Glosa de 5% sobre o valor do servigo

pagamento Grau 3 —Glosa de 10% sobre o valor do servigoGrau 4 — Glosa de 15% sobre o valor do
servigo
- Desconto proporcional na fatura. Multa e demais san¢Ges previstas noitem 19 do
Sangoes A
Termo de Referéncia
o Para o preenchimento do IMR serdo utilizadas as regras contidas no item6 do Termo
Observagoes

de Referéncia
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE N° 01/2023
ANEXO IX — MATERIAIS

Item | Tipo de Item Tipo de Embalagem Forma de Acondicionamento
Engradados de madeira sob medida ou caixas sob
Papel de seda, papel kraft e . -
. . . . medida de papeldo ondulado de parede dupla.
Objetos Finos/Frageis - envoltos em papeldo . , . =
. . Alternativamente, caso o pais de origemda carga ndo
1 | lougas, cristais, ondulado de face simples para | . ] . . .
- . disponha dos insumos apropriados, a madeira podera
porcelanas,lustres etc. copos e plastico polibolha o - e
. ser substituida por papeldao ondulado de parede multipla
grande nos demais. .
ouequivalente.
Engradados de madeira sob medida ou caixas sob
Estatuas e objetos planos Envoltos em papel de seda, medida de papeldo ondulado de parede dupla.

) demarmore ou pedra, papel kraft e em papelao Alternativamente, caso o pais de origem da carga ndo
tampos de mesa, telas, ondulado de face simples ou disponha dos insumos apropriados, a madeira podera
quadros e espelhos. plastico polibolha pequeno. ser substituida por papeldo ondulado de parede multipla

ouequivalente.
Vestuari bides - . =
estuario em cabides Caixas de papeldo ondulado de parede dupla com haste
3 | ternos, costumes e . . o
. para cabides e desumidificadores desilica gel.
vestidos
Forro de pldstico ou papel . =
| | I
4 | Vestuario dobravel kraft, com desumidificadores Caixas de F)ape a0 ondu’ ?do de parede duplacom
s desumidificadores de silica gel.
de silica gel.
- . C let t It . R
Mdveis - sofas, poltronas, ompietamente envoltos com Envoltos em papeldo ondulado de face simples,com
. papel kraft e uma segunda . .
5 | guarda-roupas e objetos ‘. . reforco de polibolha pequeno nas quinas eelementos de
camada de pldstico polibolha .
degrande porte. apoio.
pequeno.
s Envoltos em Papel de seda,

6 Aparelhos Elétricos | kraff libolh Caixas de papeldo ondulado de parede dupla

oEletrénicos. papel kraft e polibolha pap p pla.
pequeno.
Moveis finos/frageis como ) .
. . - Engradados de madeira sob medida com espumas para
cristaleiras e armdrios, ) N . .
o . Envoltos em papel tipo kraft e | protegdo das quinas ou molduras. Alternativamente,
comodas e penteadeiras L . , . -
. . plastico polibolha pequeno caso o pais de origem da carga nao disponha dos
7 | com vidros, instrumentos . o . . . . L
musicais de porte mais papeldo ondulado de insumos apropriados, a madeira podera ser substituida
. P . face simples. por papeldo ondulado de parede multipla ou
consideravel, como pianos .
equivalente.
e harpas.
e Dobrados, It 13 dulado def:
Tapetes, Estofados Papel kraft mais plastico ,0 rados, envoitos por papeldo on .u_a o detace
8 o ) simples no caso de tapetes, e acondicionados com
eColchdes polibolha .

naftalina.

9 | Livros e Discos Caixas de papeldo ondulado de parede dupla
Caixas de papeldo de parede dupla com separagdo em

. Envolt | de sed . ~
10 | Bebidas nvoTtos em papel de seda colmeias (ABNT NBR 5985:2008) ou envoltos em papeldo
ou papel kraft. .

ondulado de face simples.

11 Itens que nao se enquadram Caixas de papelao de parede dupla de

na relagdo acima

tamanhos variados.
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MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

ANEXO X — ESPECIFICAGAO DOS MATERIAIS

PREGAO DSE N° 01/2023

Item | Material Especificagdo
Caixas de Papeldo uso - . A
1 oral. diversos Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de 4 mm (observancia da
geral, ABNT NBR 5985:2008, estilos apresentadosna ABNT NBR 5980:2011).
tamanhos.
Caixas de papeldo de
so especifico para . .
2 :ou ei?os}clabiZeiros o Papeldo ondulado de parede dupla com espessura minima de 4 mm (ABNT NBR
.p .. 5985:2008, estilos apresentados na ABNT NBR5980:2011).
objetos frageis em
tamanhos variados.
3 pabelio ondulado Papeldo ondulado de face simples com espessura minima de 3mm (ABNT NBR
P 5985:2008), em diversas larguras.
a papel kraft Bobinazs ou fardos de papel kraft puro com larguras variaveis gramatura minima de
80g/m
o . “ ,, | Plastico polibolha com bolhas de diametro minimo de 8 mm e com espessura minima de
5 Plastico polibolha “pequeno -
4 mm e largura variavel.
L . " , | Plastico polibolha com bolhas de diametro minimo de 16 mm e com espessura minima
6 Plastico polibolha “grande L
de 8 mm e largura varidvel.
7 Estruturas de papeldo Papeldo ondulado de parede multipla com espessura varidvel(ABNT NBR 5985:2008).
- Sacos de Silica Gel Dessecante (didxido de silicio) de tamanhos variados para prevengdo
9 Silica gel .
de umidade, mofo e ferrugem.
. . Fita adesiva em papel marrom ou plastico transparente para empacotamento e
10 Fita adesiva . o
fechamento de caixas e embalagens com larguras variaveis de 25 a 50 mm.
1 Fita gomada Fita gomada em papel marrom para empacotamento e fechamento das caixas e

embalagens com larguras varidveis de 25 a 50 mm.
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MINISTERIO DAS RELAGOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

PREGAO DSE N° 01/2023
ANEXO X| — DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

(nome empresarial da licitante), inscrita no CNPJ n¢
com sede na (endereco completo), por
intermédio de seu representante legal, sr.(a), infra-assinado, portador(a) do CPF/MF n? ,
DECLARA expressamente que, conforme o artigo 62 da INSLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de 2010:

a. atende, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental, respeitando as normas de protecao do meio
ambiente, em conformidade com a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19 de janeiro de2010;

b. usa produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegcam as classificagdes e
especificacGes determinadas pela ANVISA;

C. adota medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada, conforme instituido no Decreto n248.138, de 8de outubro
de 2003;

d. observa a Resolugdo CONAMA ne 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem
ruido no seu funcionamento;

e. fornece aos empregados os equipamentos de segurancga que se fizerem necessdrios, para a execugdo de servigos;

f. realiza programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de execugdo contratual,
para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producdo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

g. realiza separagdo dos residuos reciclaveis descartados na execu¢do do contrato, destinando-os as associa¢bes e
cooperativas dos catadores de materiais recicldveis, nos termos da IN/MARE n2 6, de 3 de novembro de 1995 e do
Decreto n? 5.940, de 25 de outubro de 2006;

h. respeita as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobreresiduos
sélidos; e

i. prevé destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolu¢do
CONAMA n2 257, de 30 de junho de 1999.

Local e Data

Empresa
Nome
Func¢éo/Cargo
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MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DO SERVICO EXTERIOR

Por conter os elementos técnicos fundamentais ¢ o or¢amento estimativo,

APROVO

O presente Termo de Referéncia, nos termos do artigo 6°, inciso XXIII daLein® 14.133, de
1° de abril de 2021, bem como as orienta¢des contidas na Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 81, de 25 de dezembro de 2022, que dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia
— TR, para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos no ambito da administragdo
publica federal direta e sobre o Sistema TR digital.

Brasilia, 19 de abril de 2023

DANIELLA MENEZES
Diretora do Departamento do Servigo Exterior

Ordenadora de Despesas



